UNIVERSIDAD
NACIONAL
DE LA PLATA

CONSEJO SUPERIOR

Expediente Cédigo 100 NUmero 2.479 Aho 1.972 Cde. 14

///Plata, 2 de junio de 2.026.

Visto, la propuesta elevada por el Coordinador del Comité Redactor para la reforma
de la Ordenanza N° 101 “Régimen de Procedimientos Administrativos de la Universidad
Nacional de La Plata”, junto con los miembros del mismo y con el acompanamiento del Senor
Secretario de Asuntos Juridico-Legales de la Universidad Nacional de La Plata vy,

Considerando, el dictamen favorable de las Comision de Interpretacion vy
Reglamento;

EL CONSEJO SUPERIOR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA
RESUELVE:

ARTICULO 1° Aprobar el Texto Ordenado de la Ordenanza N° 101 “Régimen de
Procedimientos Administrativos de la Universidad Nacional de La Plata™ quedando redactado
en los términos del documento adjunto.

ARTICULO 2°: Pase a la Secretaria de Asuntos Juridico-Legales a los efectos de su publicaciéon
en el Boletin Oficial. Hecho, pase a la Direccion del Consejo Superior para su comunicaciéon a
todas las Unidades Académicas, Establecimientos y dependencias y actualizar la misma en el
digesto de Ordenanzas de la UN.L.P. Tome razdn Prosecretaria Legal y Técnica, Unidad de
Auditoria Interna y Direcciones Generales de Administracién, Personal y Operativa. Hecho,
archivese.

RESOLUCION N° 1 TAUBER  Firmado

digitalmente por

Fernando Tauser
Fernando
Alfredo Alfredo
Presidente
Universidad Nacional de La Plata

Firmado digital
GIORDANO gssstenerep
s Fecha: 2026.06.08

Carlos José 5:rs4a-0500
Secretario General
Universidad Nacional de La Plata
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ORDENANZA N° 101
(Acta N° 916)

(Acta N° 1242)

(Acta N° 1245)

“REGIMEN DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA”

Expediente Codigo 100 N° 2.479 Ano 1972 Cde. 14

TITULO I: NORMAS GENERALES.
ARTICULO 1° Naturaleza y finalidad del régimen.

La presente ordenanza constituye el Régimen de Procedimiento Administrativo de la
Universidad Nacional de La Plata, dictado en ejercicio de su autonomia, para los
procedimientos que posibiliten el reqular cumplimiento de sus funciones.

Tiene por finalidad asegurar que los drganos universitarios puedan cumplir con su deber,
de conformidad al programa institucional que deriva del Estatuto Universitario, y con el debido
respeto a los derechos o intereses de las personas tutelados por el ordenamiento juridico.

ARTICULO 2°: Ambito de aplicacién.

Esta ordenanza serd de aplicacion a la totalidad de los procedimientos, fisicos o
electrénicos, que se lleven a cabo en el dmbito de la Universidad Nacional de La Plata o alli
donde ésta desplegare sus funciones; con las adaptaciones razonables que prevean los
procedimientos especiales.

ARTICULO 3°: Procedimientos especiales.

Las normas universitarias que establezcan procedimientos especiales en razén de las
peculiaridades de su estructura, finalidad y trdmite, permanecerdn en vigencia hasta tanto
se complete la paulatina adaptacion de sus textos a las previsiones de esta ordenanza, salvo
aqguellos aspectos en que la especifica naturaleza del procedimiento especial de que se trate
justifique su conservacion.

Las nuevas normas de procedimientos especiales que se dictaren deberdn observar los
principios y reglas fundamentales de este régimen, debiendo justificarse especialmente
cualquier peculiaridad que resultare menester en razén de la especial naturaleza del
procedimiento de que se tratare.

En el caso de procedimientos especiales este régimen resultard de aplicacion supletoria.
ARTICULO 4°: Aplicabilidad de normas exégenas.

Para los casos no previstos en este régimen, ni en procedimientos especiales
universitarios, serdn de aplicacién supletoria el decreto-ley 19.549/72, el decreto 1759/72, asi
como en general las normas procesales federales pertinentes.
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En toda situacién en la que resulte necesario recurrir a normas exdégenas para resolver,
se redlizard esa aplicacién con razonable adaptacidén a la naturaleza de la institucion
universitaria y a las normas y principios esenciales que la informan.

ARTICULO 5°: Principios generales.

El procedimiento administrativo en la Universidad Nacional de La Plata adopta como
principios generales aguellos generalmente reconocidos por leyes nacionales o instrumentos
internacionales, la jurisprudencia o la doctrina especializada; debiendo en todos los casos en
que resulten de aplicacidén preverse su razonable adaptaciéon a la naturaleza de la institucion
universitaria y a las normas y principios esenciales que la informan.

Sin perjuicio de lo normado en el pdrrafo anterior deberdn tenerse en cuenta, como
intfegrantes del principio de buena administracidon universitaria, la preservacion de la
autonomia universitaria responsable, la calidad con inclusidon, el cogobierno, la libertad
académica y el control humano suficiente.

Las normas contenidas en la presente ordenanza deberdn aplicarse con las razonables
previsiones que demanden los casos que involucren a personas que formen parte de grupos
en situacién de vulnerabilidad.

TITULO II: PARTES
ARTICULO 6°: Inicio e impulso.

El procedimiento administrativo podrd iniciarse de oficio o a peticidon de cualquier
persond, humana o juridica, publica o privada, quien tendrd legitimacién para deducir
pretensiones ante la Universidad siempre que invoque lesidon, afectacion o desconocimiento
de sus derechos o intereses tutelados por el ordenamiento juridico, o para peticionar sobre
ellos.

ARTICULO 7°: Partes.

Serd parte del procedimiento quien deduzca un reclamo o recurso en los términos del
articulo anterior. También tendrdn este cardcter aquellas personas a quienes el acto a
dictarse pudiere afectar en sus derechos o intereses tutelados por el ordenamiento y que se
hubieren presentado en las actuaciones a pedido de la parte originaria, espontdneamente o
a citaciéon del dérgano interviniente cuando éste advierta su existencia durante la
sustanciaciéon del expediente.

Quien solo formulare denuncia no serd tenido por parte del procedimiento, salvo
norma especial en contrario o los casos en que, por razones de tutela diferencial debida a
grupos en situacion de vulnerabilidad, se resolviera fundadamente su constitucidn en parte.

ARTICULO 8°: Menores de edad.

Desde los frece anos las personas menores de edad que formen parte de la
comunidad universitaria podrdn intervenir como parte interesada, sin necesidad de
representacién legal, en procedimientos administrativos en defensa de sus derechos o
intereses tutelados por el ordenamiento, tfeniendo en cuenta los principios de capacidad
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progresiva y su interés superior, salvo que circunstancias especiales debidamente fundadas
acrediten la necesidad de una resolucién distinta.

ARTICULO 9°: Gremios.

Las asociaciones gremiales reconocidas de conformidad con el Estatuto Universitario
tendrdn legitimacion propia para la deduccién de pretensiones en su propio interés o en el
general de acuerdo a su dmbito de actuacion.

Cuando deban redlizarse actos procedimentales urgentes y existan hechos o
circunstancias que impidan la actuacion de la parte que ha de cumplirlos, podrd ser admitida
la representacidon que invoque una de las antedichas asociaciones gremiales en
procedimientos de interés meramente particular; a condicién de que, en el plazo que
prudencialmente se fijare al efecto, el que no podrd exceder de diez dias, la parte ratifique
expresamente lo actuado. Ello bajo apercibimiento de tenerse por no realizada la
presentacion.

ARTICULO 10°: Representacién legal y por poder.

La persona que se presente en las actuaciones administrativas por un derecho o interés
gue no sed propio, aunque le competa ejercerlo en virtud de representacién legal, deberd
acompanar los documentos que acrediten la calidad invocada, salvo que los mismos ya
constaren en los registros oficiales de la Universidad, caso en que asi se lo hard saber desde la
primera presentacion. Excepcionalmente se podrd solicitar se agregue copia de dicha
documentacién.

ARTICULO 11°: Acreditacién de la representacion.

La personeria deberd acreditarse desde la primera gestién que se hiciere con el
instrumento publico correspondiente, o con carta-poder expedida en debida forma. También
podrd otorgarse mandato por acta ante autoridad universitaria, la que contendrd una simple
relacion de la identidad y domicilio de quien comparezca, designacién de la persona
mandataria, mencidn de las facultades que se le confirieren. Del instrumento que acredite la
representacion se acompanard copia firmada por quien lo invoque, pudiendo serle requerida
la exhibicion del original.

Cuando se tratare de personas juridicas de hecho o irregularmente constituidas la
presentaciéon deberdn firmarla todas las personas que la integran a nombre individual,
indicando cudl de ellas serd la que continuard vinculada a su trdmite.

ARTICULO 12° Acreditacién insuficiente.

Salvo procedimientos especiales en que corresponda lo contrario, la falta o insuficiente
acreditacion de la representacidén no impedird que se tenga por realizado el acto de que se
trate, siempre que se aporte aquélla o se subsane el defecto dentro del plazo perentorio que
a tal efecto se fijare prudentemente.

ARTICULO 13° Cesacién de la representacion.
Cesard la representacion en las actuaciones:

a.- Por revocacién del poder. La intervencién de la persona peticionante en el
procedimiento no importard revocacion si al tomarla no lo declara expresamente.
A 50 aios del Golpe. Educacion Publica y Democracia siempre.
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b.- Por renuncia, después de vencido el plazo de emplazamiento a la persona
poderdante o de la comparecencia de la misma en el expediente.

c.- Por muerte o inhabilidad de la persona mandataria.

En los casos previstos por los tres incisos precedentes, se emplazard a la parte para
que comparezca por si 0 bajo nueva representacion, bajo apercibimiento de continuar el
trdmite sin su intervencidén o disponer archivo del expediente, segin corresponda.

d.- Por muerte o incapacidad de la persona poderdante.

Estos hechos suspenden el procedimiento hasta que quienes acrediten debidamente
su condiciéon de personas herederas o representantes legales de la persona causante se
presenten en el expediente, salvo que se trate de trdmites que deban impulsarse de oficio.
Quien viniere ejerciendo la representacion, entretanto, sélo podrd formular las peticiones de
mero trdmite que fueren indispensables y que no admitieren demoras para evitar perjuicios a
los derechos de la persona causante.

ARTICULO 14°: Alcance de la representacion.

Desde el momento en que el poder se presente a la autoridad administrativa y ésta
admita la personeria, quien invocd la representacion asume todas las responsabilidades que
las normas le imponen y sus actos obligan a la persona mandante como si personalmente los
hubiere practicado. Tiene obligacién de continuar la gestion mientras no haya cesado
legalmente en su mandato, con la limitacién prevista en el inciso d) del articulo anterior, y con
quien ejerza representacion se entenderdn los emplazamientos, citaciones y notificaciones,
incluso la de los actos de cardcter definitivo, salvo decisiéon o norma expresa que disponga se
notifique a la misma persona poderdante o que tengan por objeto su comparecencia
personal.

ARTICULO 15°: Unificacién de personeria.

Cuando varias personas se presentaren formulando un petitorio del que no surjan
intereses encontrados, la autoridad administrativa podrd exigir la unificacion de la
representacion, dando para ello un plazo prudencial, bajo apercibimiento de asignar de
oficio la representaciéon de todas entre alguna de las peticionantes. La unificacién de
representacién también podrd pedirse por las partes en cualquier estado del trdmite. Con
quien ejerza la representacion comuin se entenderdn los emplazamientos, citaciones vy
notificaciones, incluso de actos de cardcter definitivo, salvo decisidn o norma expresa que
disponga se notifiquen directamente a las partes interesadas o las que tengan por objeto su
comparecencia personal.

ARTICULO 16° Revocacién de la unificacién.

Una vez hecho el nombramiento de la representacién comuin, podrd revocarse por
acuerdo undnime de partes o por la administracion a peticion de cualquiera de ellas, si
existiere motivo que lo justifique.
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TITULO 11I: DEDUCCION DE PRETENSIONES.
ARTICULO 17°: Mesas de entradas.

Las autoridades superiores garantizardn en sus respectivas jurisdicciones el
funcionamiento del servicio de mesa de entradas, anfte la cual cualquier persong,
acreditando su identidad y personeria, pueda deducir las pretensiones que estime
adecuadas. En casos de fuerza mayor, la responsabilidad por la prestacién del servicio seguird
la linea jerdrquica en sentido ascendente hasta la mdxima autoridad de la jurisdiccion.

La autoridad superior de cada jurisdiccion decidird y dard amplia difusion en su dmbito
al lugar y horario de funcionamiento de su mesa de entradas, el que como minimo
comprenderd de lunes a viernes de 8 a 13 horas. De igual modo deberdn decidirse y difundirse
los medios electronicos de que dispondrdn las personas para presentar vdlidamente sus
escritos ante las mesas de enfradas.

Las normas regulatorias de procedimientos especiales podrdn exigir medios especificos
para las presentaciones, los que serdn obligatorios para el procedimiento de que se trate, en
la medida en que se agjusten razonablemente a los principios esenciales previstos en este
régimen.

Cualguier oficina que reciba presentaciones por correspondencia, electronica o
tradicional, habrd de remitirlas de inmediato a la mesa de entradas oficial con indicacién del
dia y la hora en que hubiera sido recibida.

La autoridad superior de cada jurisdiccion investird con el rol de Oficial de
Noftificaciones a por lo menos una de las personas que se desempene en la respectiva mesa
de entradas, quien podrd vdlidamente diligenciar las que requieran su intervencion; debiendo
considerarse que quien tenga a cargo el servicio de mesa de entradas ostentard
naturalmente tal investidura.

ARTICULO 18°: Presentaciones electrénicas: Identidad.

Los escritos en que las personas manifiesten sus pretensiones serdn presentados por los
medios electrénicos que la reglamentacién habilite, con la debida acreditacién de la
identidad de quien los presente. A tales efectos, la acreditacién de identidad realizada por
los servicios administrativos de cualquier jurisdiccidn universitaria se presume vdlida en todo el
dmbito de la universidad, salvo que por dudas razonables o por resultar inaccesible el registro
pertinente fuera menester requerir la comparecencia personal de quien pretenda la
presentacion.

ARTICULO 19°: Formalidades de los escritos.

Los escritos llevardn en la parte superior una suma o resumen del petitorio. Serdn
suscriptos por las partes, o por quien vdlidamente ejerza su representaciéon. En el encabezado
de todo escrito, sin mds excepcidn que el que iniciare una gestion, debe indicarse la
identificacién del expediente a que corresponda, y en su caso, contendrd la indicacidon
precisa de la representacién que se ejerza. Podrd requerirse su traduccién cuando no se
encontraren redactados en idioma nacional.

Todo escrito por el cual se promueva la iniciacién de una gestiéon deberd contener los
siguientes recaudos:
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a.- Apellido, nombres, indicacién de identidad y domicilio;
b.- Relacién de los hechos y, si se lo considera pertinente, normas de aplicacién;
c.- La peticién concreta en términos claros y precisos;

d.- Ofrecimiento de toda prueba de que la persona interesada ha de valerse,
acompanando la documentacidén que obre en su poder vy, en su defecto, su mencién con la
individualizacion posible, expresando lo que de ella resulte y designando el archivo, oficina
publica o lugar donde se encuentren los originales.

e.- Firma de la persona interesada o de quien ejerza su representacion.
ARTICULO 20°: Firma.

La firma digital en legal forma, la olégrafa impuesta en presencia de autoridades
universitarias o certificada por escribano publico, asi como las firmas electrénicas derivadas
de sistemas oficiales habilitados para la gestidén universitaria, hardn plena fe y no podrdn ser
desconocidas en presentaciéon alguna. Se considerard firma electrénica en tales condiciones
a los correos electréonicos remitidos desde cuentas oficiales de la universidad. En el caso de
correos electréonicos remitidos desde cuentas oficiales de la universidad cuya denominacion
correspondiere a una oficina, se entenderd que fueron firmadas electrénicamente por la
persona titular de esa oficina, presuncidon que solo podrd desvirtuarse en la medida en que la
administracién del respectivo servidor demuestre que la cuenta haya sido asignada a persona
diferente.

Serdn admisibles otros medios de firma cuando, a juicio de la autoridad administrativa,
resulten razonablemente suficientes de acuerdo a las circunstancias del caso. En cualquier
momento podrd requerirse la comparecencia de quien firmare en estos supuestos para
ratificar las presentaciones realizadas. Sino compareciere, se intimard bajo apercibimiento de
tener por desistido el procedimiento o de continuar el trdmite sin su participacion, segin
corresponda.

ARTICULO 21°: Firma a ruego.

En las presentaciones realizadas en soporte papel, cuando un escrito fuere suscripto a
ruego por no poder o no saber hacerlo la persona interesada, la autoridad administrativa lo
hard constar, asi como también el nombre de la persona firmante y que fue autorizado en su
presencia o se ratificd ante si la autorizacion, exigiendo la acreditacién de la identidad
personal de quienes inftervinieren. Si no hubiere quien pueda firmar a ruego de la persona
interesada, se procederd a darle lectura y se certificard que ésta conoce el texto del escrito
y ha estampado la impresién digital en su presencia.

ARTICULO 22°: Domicilio real.

Toda persona que se presente a iniciar un procedimiento deberd denunciar su
domicilio real, el que persistird para ese procedimiento hasta tanto lo reemplace. El domicilio
registrado en los legajos personales, laborales o estudiantiles, serd tenido en todos los casos
por domicilio real vdlido para cualquier notificaciéon que la universidad practique, ain con
prescindencia de ofro que en las actuaciones se hubiera denunciado mienfras no se
modificare el de legajo. A tales efectos, las autoridades de las mesas de entradas podrdn
consultar los registros de legajos correspondientes.
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ARTICULO 23°: Domicilio electrénico.

Es domicilio electrénico el que conste en los registros de los sistemas oficiales de gestion
universitaria habilitados, pudiendo ser un espacio digital de alojamiento de notificaciones o
bien una casilla de correo electrénico, segun lo dispusiera la reglamentacion. En estos casos,
la indicacién de direcciones de correo electronico distintas de las registradas que se hiciere
en los escritos, no alterard la condicion del domicilio electrénico vdlido del que estuviere
asentado en los registros.

Quienes realizaren presentaciones ante |la universidad sin que previamente conste en
registro oficial alguno su domicilio electrénico, deberdn denunciar uno de conformidad con
los requerimientos que establezca la reglamentacion.

ARTICULO 24°: Domicilio constituido.

Cuando se actuare a tfravés de representacidon o con patrocinio letrado, podrd
constituirse  domicilio especial para las actuaciones, debiendo serlo tanto fisico como
electréonico. El domicilio constituido fisico solo podrd fijarse dentro del radio urbano de la
ciudad de La Plata. No serd vdlida la constitucion de domicilio fisico en oficinas publicas,
aungue si podrd fijarse en la sede de las asociaciones gremiales reconocidas de conformidad
con el Estatuto Universitario.

El domicilio constituido producird todos sus efectos sin necesidad de resolucién y se
reputard subsistente mientras no se designe otro.

ARTICULO 25°: Peticiones mdltiples.

Podrd acumularse en un solo escrito mds de una peticidon siempre que se tratare de
asuntos conexos que se puedan tramitar y resolver conjuntamente. Si a juicio de la autoridad
administrativa la acumulaciéon trajera entorpecimiento a la tramitaciéon de los asuntos, se
emplazard para que se presenten peticiones por separado, bajo apercibimiento de proceder
de oficio a sustanciarlas individualmente si fueren separables o en su defecto disponerse el
archivo del expediente.

ARTICULO 26°: Cargo.

Cualquier oficina que recibiere presentaciones habrd de imponer el cargo pertinente,
indicando fecha y hora de recepcidn, y extendiendo a peticion de quien presentare el escrito
la constancia correspondiente. En las presentaciones realizadas por medios electrénicos se
estard a la fecha y hora que surja de los registros del sistema. Para el caso de correo
electrénico, se tendrd por fecha y hora de presentaciéon aquella de recepcidon del mismo
siempre que fuera hdbil.

Las presentaciones por medios electrénicos, realizadas en dias u horas inhdbiles se
tendrdn por deducidas a las 8 horas del primer dia hdbil siguiente.

Cuando no constare la oportunidad de una presentacion, y sin perjuicio del debido

deslinde de las responsabilidades administrativas que fuere menester, deberd estarse al
criterio mds favorable a la parte.
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ARTICULO 27°: Documentos acompanados.

Los documentos que se acompanen a los escritos y aquellos cuya agregacion se
solicite a titulo de prueba, podrdn presentarse en su original, en testimonios expedidos por
autoridad competente o en copia que certificard la autoridad administrativa previo cotejo
con el original, el que se devolverd a quien lo presentare. Podrd solicitarse la reserva de
cualquier documento, libro o comprobante que se presente, en cuyo caso se procederd a su
guarda bajo constancia.

Regirdn para los documentos acompanados idénticas reglas sobre acreditacién de
identidad y medios de presentacion a las que este titulo dedica a los escritos.

ARTICULO 28°: Medidas adicionales.

Podrd la autoridad administrativa requerir las traducciones, legalizaciones o en generall
medidas adicionales que pudieren corresponder ante la presentacion de documentos de
extrana jurisdiccién. De igual modo habrd de procederse cuando la naturaleza especial del
documento de que se trate suponga requisitos particulares para su validez u oponibilidad.

Las requisitorias que por estos motivos se realizaran se hardn bajo apercibimiento de
tener por desistido el procedimiento o de continuar el trédmite sin su participacion, segin
corresponda.

TITULO IV: TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO
ARTICULO 29°: Expediente electrénico.

A los efectos de esta ordenanza, se entiende por expediente a la coleccién ordenada
de documentos y datos que sirven de antecedente y fundamento al acto administrativo que
resuelve un procedimiento, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarlo. Los
expedientes serdn electrénicos, de conformidad con los sistemas o plataformas que la
Presidencia habilite por resolucion debidamente publicada y difundida.

La identificacion con que se inicie un expediente serd conservada a través de las
actuaciones sucesivas cualesquiera fueren los organismos que intervengan en su trdmite, salvo
cuando se agregaran a otros, de lo que se dejard debida constancia. Queda prohibido
asentar en el expediente otro niUmero o sistema de identificacion que no sea el asignado en
oportunidad de su caratulacion.

ARTICULO 30°: Trdmites especiales o especificos.

En procedimientos especiales o especificos que lo aconsejen, podrd someterse el
frdmite de que se trate a medios distintos del expediente; en la medida en que los sistemas,
plataformas o soportes habilitados al efecto aseguren estdndares razonables de seguridad,
frazabilidad, conservacion y no afecten los derechos y principios que esta ordenanza
reconoce a las personas inferesadas en el procedimiento. En cualquiera de tales supuestos, y
aun contra lo dispuesto por normas especiales, tendrdn las personas interesadas el derecho
de ocurrir ante las mesas de enfradas para realizar sus presentaciones cuando el medio
especial impuesto afectare sus derechos o intereses tutelados. Los trdmites o presentaciones
asi deducidos se tendrdn por vdlidamente realizados, aunque pueda la autoridad
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administrativa ordenar su reconduccion por los medios especificos previstos si se superare o
no se acreditare debidamente la afectacién invocada.

ARTICULO 31°: Valor de las operaciones electrénicas.

Los asientos obrantes en los registros de los sistemas electréonicos o plataformas
habilitadas, respecto de las operaciones realizadas por las personas usuarias, asi como su
fecha y hora, hacen plena prueba en cualquier procedimiento universitario; no pudiendo su
autenticidad o autoria ser vdlidamente desconocida por ningun usuario ni autoridad.

Las autorizaciones que se otorgaren en los procedimientos referidos en este régimen
tendrdn, en el dmbito de la Universidad Nacional de La Plata y para cualquier efecto, valor
de firma en la medida en que el sistema respectivo pueda seguin sus registros garantizar la
autoria e inalterabilidad.

ARTICULO 32°: Digitalizacién de actuaciones.

En casos excepcionales, las secretarias administrativas podrdn ordenar la digitalizacion
de los expedientes originados en soporte papel y continuar su tframitacion como expedientes
electrénicos.

Los documentos y expedientes generados en soporte electrénico y los reproducidos
en soporte electrénico a partir de originales de primera generacién en cualquier otro soporte,
digitalizados de acuerdo a los procedimientos establecidos al efecto, son considerados
originales y tienen idéntica eficacia y valor probatorio que sus equivalentes en soporte papel;
los que perderdn su condicién juridica de original, pudiendo ser destruidos u otorgarse a los
mismos el destino que la autoridad competente determine.

ARTICULO 33°: Anexos.

Cuando la naturaleza o volumen de los documentos correspondientes a un
procedimiento desaconsejare su agregacioén al expediente, podrdn estos quedar en reserva
bajo custodia de mesa de entradas, registrados como anexos fisicos o digitales de las
actuaciones de que se trate. Podrd solicitarse verbalmente que la autoridad certifique copia
del documento entregado, lo que asi se hard a costa de quien lo solicite. En las actuaciones
se dejard debida constancia con relacién del contenido de los anexos.

En caso de anexos fisicos, archivado que sea el expediente, podrd quien hubiera
acompanado los documentos retirarlos de mesa de enfradas, bajo constancia. Caso
contrario, y sin que fuera menester notificacién, serdn destruidos cuando opere el expurgo del
expediente al que correspondan.

Cuando los anexos fueran digitales, serdn alojados en servidores oficiales y se dard
acceso a quien tuviere derecho a ello, debiendo garantizarse la integridad de los
documentos incorporados. Los anexos digitales que contengan documentos no agregados
al expediente serdn destruidos en ocasidén que corresponda el expurgo del expediente del
cual resultan accesorios.
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ARTICULO 34°: Correspondes.

Con el fin de facilitar la tramitacién de cuestiones incidentales a la principal objeto de
un procedimiento, podrd la mesa de entradas de la jurisdiccidn a que corresponda un
expediente crear correspondes con |las piezas relativas a la incidencia de que se frate.

El corresponde podrd tramitar autdbnomamente respecto de su principal hasta la
resoluciéon de la cuestidon incidental que le diera origen. A tal efecto, con fines de celeridad y
para evitar la multiplicacion innecesaria de documentos, podrd autorizarse electréonicamente
el acceso al contenido de la actuacién principal por parte de quienes deban intervenir en la
framitacion del corresponde, de lo que se dejard constancia.

Sin perjuicio de lo anteriormente dispuesto, cuando las circunstancias lo hicieran
aconsejable, la autoridad que deba intervenir podrd requerir la agregacidén de los
correspondes al principal para su tratamiento. En tal caso, la agregacion se hard siempre en
el orden en que fueron creados, incluyendo la totalidad de los que existieran a ese momento.

En ningun caso podrd archivarse una actuacién principal sin la previa agregacion, en
el orden de su creacién, de la totalidad de los correspondes que se hubieran abierto; ni
archivarse un corresponde independientemente de su actuacion principal.

ARTICULO 35°: Documentos o expedientes con cardcter reservado o secreto.

Cuando un documento o expediente contenga informacién que solo deba ser
conocida por personas determinadas, la autoridad superior de la jurisdiccidon ordenard
fundadamente que asi se lo trate, fijando si correspondiera un plazo para ello.

Los documentos reservados solo se podrdn incorporar en expedientes reservados; sin
perjuicio de que éstos pueden contener también documentos que no ostenten tal condicion.

ARTICULO 36°: Colaboracién entre entes y dependencias estatales.

Si para sustanciar las actuaciones se necesitaren datos o informes de terceros o de
otros érganos o entes estatales, se los podrd solicitar directamente o mediante oficio, de lo
que se dejard constancia en el expediente. A tales efectos, los servicios administrativos de las
jurisdicciones universitarias quedan obligados a prestar colaboracidén permanente vy
reciproca, y a expedirse con celeridad, completitud y exactitud, bajo responsabilidad de las
secretarias administrativas competentes.

Cuando correspondiera la remisidn de actuaciones universitarias a autoridades
externas, la secretaria administrativa de la jurisdiccion autenticard con su firma digital en legal
forma copia digital integra de las actuaciones, agregando al expediente constancia de la
remision. En los casos en que el volumen o la naturaleza de los documentos lo exigieran podrd
practicarse la remisién poniendo a disposicion la documentacion en servidores oficiales para
su descarga, bajo debida constancia y notificacion.

ARTICULO 37°: Oficios judiciales.

La secretaria administrativa de cada jurisdiccidn universitaria recibird, tramitard
enteramente en su dmbito y contestard directamente los oficios judiciales librados en causas
en que la universidad no sea parte; o bien los remitird de inmediato a la jurisdiccidn que
corresponda si fueran mal dirigidos.
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Cualqguier servicio administrativo que recibiere oficio judicial dictado en causas en que
la universidad sea parte, ain cuando hubieran sido mal dirigidos, los remitird de inmediato y
sin mds trdmite al servicio de asesoramiento juridico permanente.

ARTICULO 38°: Vista: Tramite.

La parte interesada, quien ejerza su representaciéon o patrocinio letrado podrdn tomar
vista del expediente durante todo su trdmite, con excepcidén de aquellas actuaciones,
diligencias, informes o dictdmenes que fueren declarados reservados o secretos de acuerdo
con el articulo 35°.

El pedido de vista serd concedido por escrito por la secretaria administrativa de la
jurisdiccion donde el expediente se encontrare.

Concedida la vista, la secretaria administrativa autenticard con su firma digital en legal
forma copia digital integra de las actuaciones y la remitird al domicilio electrénico
correspondiente, agregando al expediente constancia de la remisién. En los casos en que el
volumen o la naturaleza de los documentos lo exigieran podrd practicarse la remisidon
poniendo a disposicién la documentacidén en servidores oficiales para su descarga, bajo
debida constancia y notificacién.

ARTICULO 39°: Vista: efectos.

La solicitud de vista de las actuaciones por quien tenga derecho a ella producird la
suspensidon de todos los plazos para presentar descargos, contestar vistas, citaciones,
emplazamientos o requerimientos, interponer recursos o reclamos administrativos, desde el
momento en que se presente la solicitud, y se extenderd por todo el plazo fijado para tomar
la vista, el que serd de diez dias corridos o el mayor que por circunstancias excepcionales se
fijare. Si el vencimiento del plazo ocurriera en dia inhdbil, se extenderd el plazo de suspension
hasta el primer dia hdbil siguiente.

Vencido el término de la vista, los plazos se reanudardn por el tiempo que faltare para
completarlos.

ARTICULO 40°: Vista: expedientes o documentos en formato papel.

Tratdndose de expedientes o documentos anexos en formato papel, la vista podrd
solicitarse aun en forma verbal y se concederd por escrito en la oficina en que se encuentre
el expediente, aunque no sea la mesa de entfradas. A pedido del interesado, y a su cargo, se
podrd facilitar fotocopias o copias en un soporte informdtico de las piezas que solicitare.
Cuando las circunstancias del caso lo aconsejaren, podrd procederse a la digitalizaciéon del
expediente o documentacién objeto del pedido y remisidén o puesta a disposicién en formato
digital. En este caso, regird lo dispuesto en los articulos 38° y 39°, en lugar de lo previsto en los
pdrrafos subsiguientes.

La vista de expedientes o documentos en formato papel se concederd por un plazo
de diez dias hdbiles o el mayor que por circunstancias excepcionales se fijare. El dia de vista
se considera que abarca, sin limites, el horario de funcionamiento de la oficina en la que se
encuentre el expediente.
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Desde presentada la solicitud y hasta el vencimiento del plazo, se suspenderdn todos
los plazos para presentar descargos, contestar vistas, citaciones, emplazamientos o
requerimientos, interponer recursos o reclamos administrativos.

ARTICULO 41°: Pérdida o extravio de las actuaciones.

Comprobada la pérdida o extravio de un expediente se ordenard su reconstruccion,
incorpordndose las copias de los escritos y documentacion que aporten las partes, de los
informes y dictdmenes producidos, haciéndose constar los tradmites registrados. Si se hubiere
dictado resolucién se agregard copia de la misma, prosiguiendo las actuaciones segin su
estado.

ARTICULO 42°: Dias y horas hdbiles.

Se entiende por dias hdbiles, a los efectos de este régimen y en todo el dmbito de la
Universidad Nacional de La Plata, los dias lunes a viernes, excepto los feriados y dias no
laborables nacionales de conformidad con la legislacién vigente y los asuetos que pudiera
ordenar la Presidencia de la Universidad. Salvo que se dispusiere lo contrario, los actos
otorgados en dias inhdbiles se entenderdn emitidos el dia hdbil inmediato posterior.

El horario hdbil serd el que corresponda a la mesa de entradas de la jurisdiccién, de
conformidad al articulo 17° de esta ordenanza, u oficina especifica para los procedimientos
especiales, ante la cual debiera realizarse la diligencia de que se frate.

En casos en que razones excepcionales lo requieran, podrd la autoridad superior de
cada jurisdiccion universitaria habilitar dias y horas inhdbiles en procedimientos especiales o
especificos, con la debida publicidad.

ARTICULO 43°: Los plazos.
En cuanto a los plazos:
a.- Serdn obligatorios para las partes y para la Universidad.

b.- Se contardn por dias hdbiles universitarios de conformidad con el articulo
anterior, salvo disposicidon expresa en contrario.

c.- Se computardn, segun corresponda, a partir del dia hdbil siguiente al de la
publicacién o notificacién, en la que deberd hacerse saber a la parte los recursos
administrativos que se pueden interponer contra el acto notificado y el plazo dentro del cual
deben articularse los mismos o, en su caso, si el acto agota la instancia administrativa. La
omisidon total o parcial de estos recaudos determinard automdticamente la invalidez de la
notificacion, salvo lo dispuesto en los articulos 76°, 82°y 111°,

d.- Cuando no se hubiere establecido un plazo especial para la realizacién de
frdmites, notificaciones y citaciones, cumplimiento de intimaciones y emplazamientos, y
contestacion de traslados, vistas e informes, aquél serd de diez dias.

e.- Salvo que se hubiese fijado un plazo menor, en caso de interposicién de
recursos que deban ser resueltos por un érgano superior al que dictd el acto, el plazo para la
elevacion del expediente serd de cinco dias. La elevacion de las actuaciones serd notificada
a las partes por el érgano que la disponga, salvo que en atencién a las peculiaridades del
caso se ordene la notificacién por mesa de entradas.
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f.- Antes del vencimiento de un plazo podrd la autoridad superior de la jurisdiccion
universitaria de que se trate, de oficio o a pedido parte, disponer su ampliacion, por el tiempo
razonable que fijare mediante resolucién fundada y siempre que no resulten perjudicados
derechos de terceras personas. La denegatoria deberd ser notificada por lo menos con dos
dias de antelacion al vencimiento del plazo cuya prérroga se hubiere solicitado; en caso
conftrario, el plazo quedard automdticamente prorrogado hasta dos dias después de que se
haga efectiva la notificacién de lo resuelto respecto de la prérroga.

g.- Cuando las normas no fijen un plazo mdaximo para resolver, éste serd de sesenta
dias, una vez que esté en condiciones de ser resuelto por el érgano competente.

h.- Una vez vencidos los plazos establecidos para interponer recursos
administrativos, se perderd el derecho para articularlos. Ello no obstard a que se considere |a
peticidn como denuncia de ilegitimidad en los términos del articulo 109°.

i.- Lainterposicion de reclamos o recursos administrativos admisibles interrumpird el
curso de todos los plazos aplicables, aunque aquellos hubieren sido mal calificados,
adolezcan de defectos formales insustanciales o fueren deducidos ante dérgano
incompetente. Los efectos interruptivos permanecerdn hasta que adquiera firmeza en sede
universitaria, segun corresponda: (i) el acto administrativo que ponga fin a la cuestion; (i) el
acto administrativo que declare la caducidad del procedimiento administrativo; o (iii) el acto
administrativo que haga lugar al pedido de desistimiento del procedimiento o del derecho.

j- Se dard por decaido el derecho no ejercido dentro del plazo correspondiente,
sin perjuicio de la prosecucion de los procedimientos segun su estado v sin retrotraer etapas
siempre que asi conviniera al interés universitario, a los derechos de otras partes o de terceras
personas.

ARTICULO 44°: Expedientes paralizados.

Cuando un expediente se encuentre inactivo durante sesenta dias corridos desde la
Ultima diligencia Util se considerard automdaticamente en estado de paralizado. A pedido de
parte o de oficio cuando corresponda, la autoridad dispondrd reactivar las actuaciones.

TITULO V: ORGANOS.
ARTICULO 45°: Competencia: fuente y jurisdicciones universitarias.

La competencia de los érganos universitarios serd la que surja de la Ley Universitaria,
del Estatuto de la Universidad Nacional de La Plata o de las ordenanzas del Consejo Superior
y demds reglamentos dictados en su consecuencia. A los efectos de este régimen, se
entiende por “jurisdiccién” a cada una de las unidades académicas o establecimientos que
cuenten con autoridades estatutariamente reconocidas y un servicio administrativo
estructurado en debida forma. En los casos en que no se trate de una jurisdiccién universitaria
especificamente definida, se entenderd que corresponden a la jurisdiccion directa de la
Presidencia de la Universidad.

En cada jurisdiccion y a los efectos de este régimen, se entiende por “autoridad
superior” a la Presidencia, Decanato o Direcciéon, segin corresponda. De igual modo, se
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denomina en esta ordenanza “secretaria administrativa” al méximo érgano, subordinado a la
conduccidn politica de la jurisdiccion, responsable del servicio administrativo de la misma.

ARTICULO 446°: Competencia: ejercicio.

El ejercicio de las competencias constituye una obligacion del &érgano
correspondiente y es improrrogable, a menos que la delegacién o sustitucidn estuvieren
expresamente autorizadas; la avocacién serd procedente a menos que una norma expresa
disponga lo contrario. Tampoco procederd avocacién cuando la competencia del érgano
subordinado se hubiere asignado en razén de consideraciones de cardcter técnico o con
fines de evaluacién de méritos.

Solo el érgano titular de una competencia puede delegarla en sus subordinados, y
siempre con observancia de lo previsto en el Estatuto Universitario y demds normas aplicables.

ARTICULO 47°: Cuestiones de competencia.

Las cuestiones de competencia serdn resueltas por el primer érgano en la escala
jerdrquica que resulte superior comun a los érganos en disputa.

Cuando un dérgano, de oficio o a peticién de parte, se declarare incompetente,
remitird las actuaciones al que reputare competente; si éste, a su vez, las rehusare, deberd
someterlas a la autoridad habilitada para resolver el conflicto. Si dos érganos se considerasen
competentes, el Ultimo que hubiere conocido en el caso someterd la cuestion, de oficio o a
peticion de parte, a la autoridad que debe resolverla.

La decision final de las cuestiones de competencia se tomard, en ambos casos, sin ofra
sustanciacién que el dictamen del servicio juridico correspondiente v, si fuere de absoluta
necesidad, con el dictamen técnico que el caso requiera. Los plazos para la remision de
actuaciones, en los casos de este articulo, serdn de dos dias y para producir dictdmenes y
dictar resoluciones serdn de cinco dias, salvo que la resolucidn corresponda a los Consejos
Directivos o al Consejo Superior.

ARTICULO 48°: Recusacién y excusacion.

Las personas que ejerzan funcidn de érganos pueden ser recusadas por las causales y
en las oportunidades previstas en los articulos 17° y 18° del Cddigo Procesal Civil y Comercial
de la Nacién, debiendo dar intervencidon a la superioridad dentro de los dos dias. La
intervencién anterior de la persona recusada en el expediente no se considerard causal de
recusacion. Si la persona recusada admitiere la causal y ésta fuere procedente, se designard
cuando corresponda a quien deba reemplazarla. Caso contrario, resolverd dentro de los
cinco dias; si se estimare necesario producir prueba, ese plazo podrd extenderse.

La excusacioén se regird por el articulo 30° del Codigo arriba citado y serd remitida de
inmediato a la superioridad. Se resolverd sin sustanciacion dentro de los cinco dias. Si se
aceptare la excusacion se nombrard cuando corresponda reemplazante; si se la desestimare
se devolverdn las actuaciones al érgano inferior para que prosiga interviniendo en el trdmite.
Las resoluciones que se dicten con motivo de los incidentes de recusacién o excusacion y las
que los resuelvan, serdn irrecurribles.

ARTICULO 49°: Potestades de direccién.
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Los érganos colegiados de cogobierno, la Presidencia, Decanatos y Direcciones, asi
como las secretarias materialmente pertinentes de cada jurisdiccion, podrdn dirigir o impulsar
la accidon de sus inferiores jerdrquicos mediante o&rdenes, instrucciones, circulares y
reglamentos internos, a fin de asegurar la celeridad, economia, sencillez y eficacia de los
trdmites, delegarles facultades; intervenirlos (salvo lo especificamente dispuesto en el Estatuto
Universitario); y avocarse al conocimiento y decision de un asunto, con arreglo a lo normado
en este régimen.

Salvo disposicidon especifica, se entiende que la secretaria administrativa es
materialmente pertinente para todos los procedimientos en trdmite ante la jurisdiccion que no
fueran asignados a otro érgano de igual o superior rango.

Las Direcciones Generales de la Universidad podrdn dictar circulares generales o
instrucciones particulares a las oficinas relativas de las jurisdicciones en materias que sean de
su competencia, sin perjuicio de la subordinacion jerdrquica de esas oficinas a las autoridades
de la jurisdiccién a la que pertenezcan.

ARTICULO 50°: Deberes y facultades de la autoridad.

El érgano competente, a través de las secretarias dirigird el procedimiento,
procurando:

a.- Tramitar los expedientes segin su orden y decidirlos a medida que vayan
guedando en estado de resolver. La alteracion del orden de tramitacidn y decisidn sélo podrd
disponerse mediante decision fundada.

b.- Proveer en una sola resolucion todos los trdmites que por su naturaleza admitan
su impulsién simultdnea y concentrar en un mismo acto o audiencia todas las diligencias y
medidas de pruebas pertinentes, en la medida en que fuera posible.

c.- Senalar los defectos que adolezca cualquier peticién, ordenando que se
subsanen de oficio o por la parte dentro del plazo razonable que fije, disponiendo de Ia misma
manera las diligencias que fueren necesarias para evitar nulidades.

d.- Disponer en cualguier momento la comparecencia de forma presencial o
virtual de las partes interesadas, o de quienes ejerzan su representacién, para requerir las
explicaciones que se estimen necesarias y aiun para reducir las discrepancias que pudieren
existir sobre cuestiones de hecho o de derecho, labrdndose acta. En la citacién se hard
constar concretamente el objeto de la comparecencia.

ARTICULO 51°: Facultades disciplinarias de la autoridad.

Para mantener el orden y el decoro de las actuaciones, el érgano que ejerza la
direccién del procedimiento podrd:

a.- Excluir de las audiencias a quienes las perturben.

b.- Liamar la atencidén o apercibir a quien perturbe las audiencias, o a quien
hubiera realizado presentaciones redactadas en términos ofensivos o indecorosos.

c.- Aplicar las sanciones previstas en las normas vigentes. Las multas firmes serdn
ejecutadas, de ser pertinente, por la Direccion General de Asesoria Letrada.
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d.- Separar a guien ejerza representacion o patrocinio letrado por inconducta o
por entorpecer manifiestamente el trdmite, intimando a la parte para que intervenga
directamente o con nueva representacion o patrocinio, bajo apercibimiento de suspender los
procedimientos o continuarlos sin su intervencion.

Las faltas cometidas por quienes formen parte de la comunidad universitaria serdn
regidas por sus normas especificas.

ARTICULO 52° Reclamo administrativo previo.

El reclamo administrativo previo se regird por lo dispuesto en los articulos 30°, 31° y 32°
del decreto - ley 19.549/72, salvo que deberd deducirse exclusivamente ante la Presidencia
de la Universidad y ésta serd la autoridad competente para su resolucion.

TITULO VI: PRUEBA.
ARTICULO 53°: Pertinencia de la prueba.

La autoridad que tenga a su cargo la direccién del procedimiento, de oficio o a
pedido de parte, podrd disponer la produccidon de pruebas, respecto de los hechos
invocados o de los que por las circunstancias del caso estimaren pertinentes y que fueren
conducentes para la decision. Se admitirdn todos los medios de prueba, salvo los que fueren
manifiestamente improcedentes, superfluos o meramente dilatorios.

Las partes deberdn acompanar la prueba documental de que dispusieren y ofrecer la
restante conjuntamente con la presentacion a que correspondan.

La providencia que ordene la produccion de prueba, salvo la que se limite a informes
administrativos de oficinas universitarias, se notificard a las partes interesadas indicando qué
pruebas son admitidas.

ARTICULO 54°: Produccién de la prueba.

El servicio de asesoramiento juridico permanente tendrd a su cargo las diligencias
probatorias ordenadas en la forma y por los procedimientos que en derecho correspondan,
salvo la prueba informativa que debieran producir servicios de la Universidad, que serd
diligenciada directamente por el érgano que la ordenara.

ARTICULO 55°: Informes técnicos y administrativos.

Se entiende en esta ordenanza por “informes técnicos” a aquellos cuya finalidad sea
proporcionar elementos de juicio especializados sobre cuestiones facticas o técnicas que
requieran conocimientos especificos para la adecuada resolucién del procedimiento; en
cuanto no constituyan pericias.

Son “informes administrativos” a los efectos de este régimen aquellos documentos
elaborados por dependencias de la administracién materialmente competentes, destinados
a aportar antecedentes, evaluaciones normativas, o cualquier otra informacién de cardcter
administrativo que resulte pertinente para la decision del caso.
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Cuando los informes deban ser evacuados por entidades externas a la universidad, se
estard a lo previsto en el articulo 36°.

ARTICULO 56°: Informes: Plazos.

El plazo para evacuar los informes técnicos serd de veinte dias, pudiendo ampliarse, si
existieren motivos atendibles y a pedido de quien deba producirlos, por el tiempo razonable
que fuere necesario. Los informes administrativos deberdn evacuarse en el plazo mdximo de
diez dias.

ARTiICULO 57°: Informes: caducidad.

Si el informe requerido a entidades externas no fuera respondido dentro del plazo
fijado, o de la ampliacién otorgada, o si se negaren a evacuar el informe, la autoridad podrd
prescindir de esta prueba y resolver con los elementos obrantes en el expediente.

ARTICULO 58°: Prueba testimonial: citacién.

Se fijard dia y hora para la audiencia testimonial y una supletoria para el caso de que
quienes hubieran sido citados no concurriesen a la primera; ambas audiencias serdn
notificadas conjuntamente por la autoridad, pero quien la hubiera propuesto tendrd a su
cargo asegurar la asistencia de quien deba declarar. Su incomparecencia a ambas
audiencias hard perder a la parte proponente el testimonio de que se trate, pero la ausencia
de la parte interesada no obstard al interrogatorio.

La incomparecencia injustificada a la citacién a declaraciéon testimonial de quien
integrara activamente la comunidad universitaria dard lugar a las responsabilidades que
correspondan segun las normas disciplinarias especificas.

ARTICULO 59°: Audiencia testimonial.

Quienes deban declarar serdn libremente interrogados sobre los hechos por la
autoridad, sin perjuicio de los interrogatorios de las partes, 1os que pueden ser presentados
hasta el momento mismo de la audiencia.

Se labrard acta en que consten las preguntas y sus respuestas.
ARTICULO 60°: Prueba testimonial: remision.

Sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo 4° de esta Ordenanza, serd de aplicacién
del modo dlli previsto, lo normado por los articulos 419°, primera parte, 426°, 427°, 428°, 429°,
436°, primera parte, 440°, 441°, 443°, 444°, 445°, 448°, 450°, 451° y 452° del Cddigo Procesal Civil
y Comercial de la Nacion.

Cuando se requiera la declaracién de una autoridad superior universitaria, la misma
podrd ser evacuada por escrito y remitida a las actuaciones.
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ARTICULO 61°: Prueba pericial: propuesta.

Las partes interesadas podrdn proponer la designacion de quien deba, a su juicio,
llevar a cabo la prueba pericial a su costa, precisando en ese mismo acto el cuestionario
sobre el que deba expedirse.

La universidad se abstendrd de semejante propuesta por su parte, debiendo limitarse
a recabar informes de sus oficinas o externos, salvo que resultare necesario para la debida
sustanciacion del procedimiento.

ARTICULO 62°: Prueba pericial: caducidad.

Dentro del quinto dia de notificado el nombramiento, la persona designada para llevar
adelante la pericia aceptard el cargo en el expediente o la parte proponente agregard
debida constancia. Vencido dicho plazo y no habiéndose ofrecido reemplazo, se perderd el
derecho a esta prueba; igualmente se perderd si ofrecido y designado un reemplazo, la
persona reemplazante no aceptare la designacion o la parte proponente no agregare la
constancia aludida dentro del plazo establecido.

ARTICULO 63°: Prueba pericial: cargas.

Corresponderd a la parte proponente instar la diligencia y adelantar los gastos
razonables que se requieran segun la naturaleza de la pericia; la falta de presentaciéon del
informe en tiempo importard el desistimiento de esta prueba.

ARTICULO 64°: Prueba pericial: remisién.

Sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo 4° de esta Ordenanza, serd de aplicaciéon
del modo alli previsto, lo normado por los articulos 459°, 464°, 466°, 471°, 472°, 474° y 477° del
Cédigo Procesal Civil y Comercial de la Nacién.

ARTICULO 65° Prueba documental.

La prueba documental serd acompanada del modo previsto en el Titulo Il de esta
ordenanza, teniendo lo expuesto por la parte o quien ejerza su representacion en relacién a
los documentos en su poder, cardicter de declaracién jurada.

ARTICULO 66°: Confesion.

La confesidon no serd exigible como medio de prueba. En consecuencia, ni la parte
interesada ni las autoridades universitarias podrdn ser citadas a prestar declaracion
confesional. No obstante, la confesién realizada de manera voluntaria por cualquier persona
interviniente en el procedimiento podrd ser valorada como prueba y con los alcances que
resultan de los articulos 423°, 424° y 425° del Cédigo Procesal Civil y Comercial de la Nacién.

La confesiédn voluntaria solo surtird efectos en cuanto refiera a los hechos personales
de quien la brindare y serd irrevocable, salvo que se demuestre que fue prestada bajo error,
dolo o violencia.

ARTICULO 67°: Alegatos.

Producida la prueba la autoridad dard vista de oficio y por diez dias a la parte
interesada para que, si lo creyere conveniente, presente un escrito acerca de lo actuado, y
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en su caso, para que alegue también sobre la prueba que se hubiere producido. El
vencimiento del plazo dard por decaido el derecho.

ARTICULO 68°: Nueva prueba.
El drgano competente podrd disponer la produccién de nueva prueba:
a.- De oficio, para mejor proveer.

b.- A pedido de parte interesada si ocurriere o llegare a su conocimiento un hecho
nuevo.

Dicha medida se notificard a la parte interesada con el resultado de la prueba que se
produzca, pudiendo alegar en los términos del articulo anterior.

ARTICULO 69°: Apreciacién de la prueba.

Salvo disposicidén en contrario el érgano formard su conviccidn respecto de la prueba
de conformidad con las reglas de la sana critica. No tendrd el deber de expresar en el acto
la valoracion de toda la prueba producida sino Unicamente de las que fueren esenciales y
decisivas para la resolucion del procedimiento.

ARTICULO 70°: Grupos en situacién de vulnerabilidad.

Tanto en la produccién como en la valoracién de la prueba se deberd tener
especialmente en cuenta lo dispuesto en el articulo 5°, Ultimo pdrrafo, de la presente.

ARTICULO 71°: Expediente en estado de resolver.

Completada la produccién de la prueba o los alegatos cuando correspondan, y
evacuado el dictamen previo del servicio permanente de asesoramiento juridico, quedard el
expediente en estado de resolver.

TITULO VII: ACTOS.
ARTICULO 72° Acto definitivo: remisién.

El acto que resuelva el objeto del procedimiento se dictard, salvo las previsiones de
este Titulo, observando lo normado por el Titulo Il del decreto — ley 19.549/72 con las
consideraciones ordenadas por el articulo 4°, segundo pdrrafo de esta ordenanza.

ARTICULO 73°: Motivacién por referencia: condiciones.

Cuando alguna de las piezas del expediente deje expuestas suficientemente las
razones que justifican su dictado, el requisito de motivacion se tendrd cumplido por referencia
a la pieza en cuestidon, cuya copia habrd de acompanarse en la notificacion del acto.

ARTICULO 74°: Motivacién por cuerpos colegiados.

Salvo que se adoptare otro criterio, se entenderd que la motivacion del acto emitido
por un cuerpo colegiado es la que surja de los registros donde conste la deliberacién o
expresion de la voluntad de quienes hubieran participado en la sesidon de que se trate.
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ARTICULO 75° Formas.

Los actos serdn documentos electrénicos firmados electronica o digitalmente segin
corresponda, salvo que las particulares caracteristicas del procedimiento o del acto justifiquen
una forma diferente.

Los actos emitidos por érganos universitarios se tendrdn por dictados en la ciudad de
La Plata, salvo que expresamente se indique lo contrario. Su fecha es la que corresponda a la
Ultima de las firmas digitales o electronicas impuestas, aln cuando por error se consignare una
fecha distinta.

ARTICULO 76° Actos automdticos.

Los procedimientos reglados que framiten enteramente por sistemas o plataformas de
gestidn debidamente habilitadas podrdn concluir con actos automdaticos por los cuales el
sistema comunique su resultado a las partes. El acto asi emitido surtird los efectos de un acto
definitivo y la comunicacién realizada valdréd como notificaciéon vdlidamente diligenciada.

No serdn considerados automdaticos los actos que, aln siendo proyectados por medios
electrénicos, requieran la firma de la autoridad competente.

ARTICULO 77° Actos de cuerpos colegiados.

Las decisiones adoptadas en cuerpos colegiados, salvo que se optare por una forma
diferente, serdn plasmadas en documentos que, sin perjuicio de los requisitos del acto, llevardn
la firma de quienes hayan ejercido su presidencia y la secretaria en la sesidon correspondiente,
o bien de otras personas del cuerpo que se hubiera designado al efecto. Se deberd consignar
la fecha de la sesion, el nUmero de asistentes y la mayoria alcanzada, ademds del objeto del
acto.

El acto asi documentado serd vdlido mientras no se acreditare, a satisfaccion del
cuerpo, la falsedad o inexactitud de lo expuesto.

ARTICULO 78°: Silencio administrativo.

El silencio administrativo se regird por lo dispuesto en el articulo 10°, inciso a) del
decreto — ley 19.549/72. El silencio solo podrd tener sentido positivo en los casos establecidos
en normas dictadas por el Consejo Superior.

ARTICULO 79°: Actos de la administracién: plazo y competencia.

Salvo disposicién en contrario por normas especiales, los actos de mero trdmite serdn
despachados en tres dias y los que resuelvan cuestiones incidentales en diez.

Cualquier autoridad, excepto lo dispuesto por normas especiales, serd competente
para el dictado de actos de mero trdmite en ocasidén de intervenir en un procedimiento. La
secretaria a cuyo cargo se encuentre la direccidn del procedimiento serd competente, a
menos que se disponga en confrario, para resolver cuestiones incidentales o dictar actos
preparatorios.
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ARTICULO 80°: Eficacia del acto.

Salvo disposicién normativa especial en contrario, para que el acto administrativo de
alcance particular adquiera eficacia debe ser objeto de notificacion a la parte interesada; y
el de alcance general, de publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad. No obstante, la
parte interesada podrd pedir antes el cumplimiento de esos actos si no resultaren perjuicios
para el derecho de terceras personas ni para el normal desarrollo de las funciones
universitarias.

Los actos de alcance general rigen después del octavo dia corrido desde su
publicacién oficial o desde el dia que en ellos se determine.

ARTICULO 81°: Actos que deben ser notificados.
Deberdn ser notificados a la parte interesada:

a.- Los actos administrativos de alcance particular que tengan cardcter definitivo
y los que, sin serlo, obsten a la prosecucion de los trdmites.

b.- Los que resuelvan un incidente planteado o en alguna medida afecten
derechos o intereses juridicamente tutelados.

c.- Los que decidan emplazamientos, citaciones, vistas o fraslados.

d.- Los que se dicten con motivo o en ocasién de la prueba y los que dispongan
de oficio la agregacién de actuaciones.

e.- Todos los demds que la autoridad competente asi dispusiera, en razén de su
naturaleza o importancia.

ARTICULO 82°: Nofificacién: diligenciamiento.

Las notificaciones se diligenciardn dentro de los cinco dias hdbiles computados a partir
del dia siguiente al del acto objeto de la notificacion. En ellas, salvo en los casos de los articulos
76°y 111°y de losincisos ay b del articulo siguiente, deberdn indicarse los recursos que puedan
interponerse contra dicho acto, el plazo dentro del cual estos deben ser articulados o, en su
caso, si se encuentra agotada la instancia administrativa. La omisién o el error en que se
pudiera incurrir al indicarse lo que antecede cuando fuera debido no perjudicard a la parte
interesada, ni dard por decaido su derecho. Sin perjuicio de ello, determinard de forma
automdtica la invalidez de la notificacién.

ARTICULO 83°: Formas de notificacién.

Las notificaciones podrdn realizarse vdlidamente por medios que ofrezcan certeza de
la fecha de su puesta a disposicion, asi como de su contenido; y especialmente por las
siguientes formas:

a.- Por acceso directo de la parte interesada, o quien ejerza la representacion, al
expediente, previa constancia expresa y justificacién de identidad; si fuera reclamado vy la
autoridad competente lo estimare pertinente, podrd certificarse copia integra del acto.
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b.- Por presentacién espontdnea de la parte interesada o de quien ejerza la
representacioén, de la cual resulten estar en conocimiento fehaciente del acto respectivo; la
toma de vista de las actuaciones importard la notificacion.

c.- Por cédulq, fisica o digital, diligenciada de conformidad con lo normado en
esta ordenanza.

d.- Por el espacio digital de alojamiento de notificaciones en las aplicaciones o
sistemas de gestidén habilitadas.

e.- Por acta notarial.
f.- Por carta documento.
g.- Por telegrama colacionado, copiado o certificado, con aviso de entrega.

h.- Por oficio impuesto como certificado expreso con aviso de recepciéon; en este
caso, previo al despacho deberdn exhibirse, en sobre abierto, el oficio y los documentos
anexos al agente postal habilitado, quien los sellard juntamente con las copias que serdn
agregadas al expediente.

i.- Por solicitadas, cuando los ofros medios fueran ineficaces.
j.- Por edictos en los casos en que corresponda.
ARTICULO 84°: Notificaciones: contenido.

Las cédulas, oficios, cartas documento y las actas notariales transcribirdn de forma
integra los fundamentos y la parte dispositiva del acto objeto de la notificacién; o bien, y con
debida constancia en el cuerpo del instrumento, se agregard copia integra y autenticada del
acto y sus fundamentos. Los telegramas y edictos tfranscribirdn integramente la parte
dispositiva.

ARTICULO 85°: Nofificacién por cédula fisica.

Quien actie como oficial de notificaciones se apersonard en el domicilio real o
constituido segun corresponda, entregard copia de la cédula fisica y de la documentacion
que eventualmente se acompane, haciendo constar con su firma el dia y la hora de la
entrega. Se agregard al expediente copia del original con nota de lo actuado, lugar, dia y
hora de la diligencia, suscripta por quien actie como oficial y la parte o quien ejerza su
representacion, salvo que se negare o no pudiere firmar, de lo cual se dejard constancia.

Cuando no se encontrare a la persona a quien va a notificar entregard la cédula a
otra persona de la casa, departamento u oficina, o a quien esté a cargo del edificio, y
procederd en la forma dispuesta en el pdrrafo anterior. Si no pudiere entregarla, la fijard en la
puerta de acceso a esos lugares.

ARTICULO 86°: Notificacién por cédula electrénica.

Desde la cuenta de correo electrénico oficial habilitada para ello, se remitird el correo
electrénico al domicilio electrénico registrado. En el cuerpo del mensaje se transcribird el acto
que se notifica o, en su defecto, se adjuntardn los archivos electrénicos que correspondan,
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transcribiéndose en todos los casos el formulario de la cédula y demds recaudos regulados en
este régimen.

Se agregard copia del cuerpo del correo electrénico, asi como de sus adjuntos, para
constancia en el expediente.

La diligencia se tendrd por cumplida el dia de la remisién del correo electrénico; o el
siguiente hdbil, si inhdbil fuera aquel.

ARTICULO 87°: Nofificacién por aplicaciones o sistemas electrénicos de gestion.

Estas notificaciones se realizardn alojando la cédula, el acto y demds contenidos
requeridos en el espacio pertinente de la aplicacién o sistema electronico de gestion
habilitado, que corresponda a la parte o quien ejerciere la representacién y que estuviere
registrado como domicilio electronico.

La noftificacion quedard perfeccionada el dia en que el contenido objeto de ella se
encuentre disponible en el espacio de destino; o el siguiente hdbil, si inhdbil fuera aquel.

Diligenciada la notificacién, se agregard en su caso constancia al expediente.
ARTICULO 88°: Nofificacién por acta notarial.

Quien se designara para el desarrollo de la diligencia podrd notificar a la parte o a
quien ejerza su representacion en cualquier lugar en que se encuentre, dando lectura o
enfregando las copias respectivas. En caso que la parte se niegue a recibir las copias, se
pondrd en su conocimiento que se encuentra debidamente notificada, debiendo dejarse
constancia de dicha circunstancia en el acta notarial que se labre.

Se tomard como fecha de la notificaciéon el dia de realizacién del acta respectiva.
ARTICULO 89°: Notificacién por carta documento

Se tendrd por cumplimentada la entrega de copias si se transcribe su contenido. En el
caso que ello resulte imposible o inconveniente, las copias deberdn quedar a disposicion de
la parte o quien ejerza su representacion en la mesa de entradas por un plazo de tres dias
hdbiles, a cuyo término se la tendrd por debidamente notificada. De tal circunstancia se dard
cuenta en el texto del instrumento.

Se tomard como fecha de notificacién el dia de entrega de la carta documento, salvo
gue hubiera quedado pendiente el retiro de copias, en cuyo caso se computard el dia habil
inmediato posterior al vencimiento del plazo para retirarlas.

ARTICULO 90°: Nofificacién por solicitadas.

Cuando fuera ineficaz la nofificacidn por los medios anteriores, y en casos
excepcionales, podrdn notificarse los actos en uno de los medios de comunicacién de mayor
circulacién de la ciudad, de plataforma fisica o digital, mediante solicitadas. Estas contendrdn
una transcripcion del acto objeto de notificacion y la identificacién de las personas
destinatarias. En tal caso, deberd acreditarse la publicacién por tres dias mediante la
agregacién al expediente de las copias pertinentes y del recibo de pago. El acto se tendrd
por notificado el tercer dia a contar desde el Ultimo de publicacion; o bien el hdbil siguiente,
si inhdbil fuera aquel.
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ARTICULO 91°: Nofificacién por edictos.

El emplazamiento, la citacién y las notificaciones a personas inciertas o cuyo domicilio
se ignorare podrd hacerse por edicto publicado en el Boletin Oficial de la RepuUblica durante
tres dias seguidos y se tendrdn por efectuadas a los ocho dias, computados desde el dia
siguiente al de la Ultima publicacién; o bien el hdbil siguiente, si inhdbil fuera aquel.

ARTICULO 92°: Notificacién de actos automdticos o verbales.

Cuando el acto fuera legitimamente emitido de manera automdtica o verbal, su
notificacion se realizard en la misma forma que adopte aquel y serd vdlida a todos sus efectos.

ARTICULO 93°: Notificaciones invdlidas.

Toda notificacidn que se hiciere en contravencidn de las normas precedentes
carecerd de validez.

ARTICULO 94°: Publicacién de reglamentos.

Las ordenanzas, que dicta el Consejo Superior, y los otros actos de alcance general y
naturaleza reglamentaria deberdn ser publicados en el Boletin Oficial de la Universidad como
condicién previa para su eficacia, sin perjuicio de ofros medios adicionales de difusidn que
eventualmente puedan ser exigidos por normas especiales o convenientes.

Estos actos producirdn efectos desde el dia en que ellos lo determinen; o, en su
defecto, luego de ocho dias corridos, computados desde el dia siguiente al Ultimo de su
publicacién.

Se encuentran exentos y entrardn en vigencia sin necesidad de su publicacién los
reglamentos que refieren ala estructura orgdnica de la universidad y las érdenes, instrucciones
y circulares internas.

ARTICULO 95° Otros modos de publicacion.

Los actos de alcance general no reglamentario que se dicten en procedimientos
especiales observardn las formas de publicacién que la norma aplicable exigiere.

Todas las jurisdicciones de la Universidad deberdn habilitar transparentes. Estos podrdn
ser de indole fisica o digital y serdn ubicados en lugares visibles y accesibles. En ellos serdn
publicitfados aquellos actos administrativos de alcance general que las normas especiales
dispongan o la autoridad estimare conveniente, segin las circunstancias del caso. Si se
utilizare este medio de publicidad deberd dejarse constancia de ello en el expediente.

ARTICULO 96°: Proyectos de normas.

El drgano que impulse proyectos de normas universitarias deberd realizar los estudios y
obtener los informes previos que sustenten la juridicidad, acierto y oportunidad de la iniciativa,
acumulando los dictdmenes y consultas evacuadas, las observaciones y enmiendas que se
formulen y cuantos datos y documentos fueren de interés para conocer el proceso de
elaboracién de la norma o que tiendan a facilitar su interpretacion y la ponderacién de sus
resultados.
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ARTICULO 97°: Proyectos de modificacién de normas.

Toda iniciativa que suponga modificar o sustituir normas universitarias deberd ser
acompanada de una relacidon de las disposiciones vigentes sobre la misma materia y
establecerd expresamente las que han de quedar total o parcialmente derogadas. Cuando
la propuesta afecte la sistemdtica o estructura del texto, se proyectard asimismo su
reordenamiento integro, pudiendo conservarse la numeracién anterior si conviniere por ser
ampliamente identificable por la comunidad universitaria. En este Ultimo caso, se indicard en
su publicidad el origen del texto ordenado que se publica.

TITULO VIIi: MODOS ANORMALES DE CONCLUSION.
ARTICULO 98°: Caducidad de las actuaciones por culpa de la parte.

En los expedientes en estado de paralizados en que no se encontrare involucrado el
interés publico ni afectados derechos o intereses tutelados de grupos en situacion de
vulnerabilidad, podrd la autoridad notificar a las partes que, si franscurrieren otros treinta dias
de inactividad, se declarard de oficio la caducidad de los procedimientos, archivdndose el
expediente. Operada la caducidad, la persona interesada podrd, no obstante, ejercer sus
pretensiones en un nuevo expediente, en el que podrd hacer valer las pruebas ya producidas.

ARTICULO 99°: Caducidad inculpable.

Anualmente la secretaria administrativa de cada jurisdiccion informard a la autoridad
superior correspondiente sobre los expedientes caratulados en esa jurisdiccion que lleven
cinco anos o mds de paralizados en su dmbito. Salvo aquellos en que subsista un interés
publico, podrd la autoridad superior de la jurisdicciéon disponer que se publique en el Boletin
Oficial de la Universidad el listado completo de tales expedientes, con su cardtula, haciendo
saber que operard la caducidad de los mismos si en el plazo de veinte dias desde la
publicacién las partes no solicitaran la reactivacién de aquel en que tuvieran interés.

La publicacién, que serd acompanada con difusidén en tfransparentes por el mismo
plazo de veinte dias referido en el pdrrafo anterior, y las presentaciones que se hubieran
recibido dentro del plazo, serdn certificadas por la secretaria administrativa. Esta, de reunirse
los requisitos, dispondrd en cada actuacién y con agregaciéon de las constancias respectivas
su archivo por caducidad o su reactivacion segun corresponda.

ARTICULO 100°: Desistimiento: forma.

Todo desistimiento deberd ser formulado de forma expresa y fehaciente por la parte
interesada o quien ejerza su representacion.

ARTICULO 101°: Desistimiento: efectos.

El desistimiento del procedimiento importard la clausura de las actuaciones en el
estado en que se hallaren, pero no impedird que ulteriormente pueda volver a plantearse
igual pretension, sin perjuicio de lo que corresponda en materia de caducidad o prescripcion.
Si el desistimiento se refiriera a los trdmites de un recurso, el acto impugnado se tendrd por
firme.

ARTICULO 102°: Renuncia del derecho.
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La renuncia del derecho en que se fundd una pretension impedird promover otra por
el mismo objeto y causa.

ARTICULO 103°: Partes mltiples.

Si fueren varias las partes interesadas, el desistimiento al procedimiento o renuncia al
derecho de sélo algunas de ellas no incidird sobre las restantes, respecto de quienes el frdmite
respectivo seguird siendo sustanciado en forma regular.

ARTICULO 104°: Desistimiento o renuncia: interés publico comprometido.

Si la cuestidon planteada pudiera afectar el interés universitario o general, o se
acreditara o resultase probable una afectacion al regular desarrollo de las funciones
universitarias, el desistimiento del procedimiento o la renuncia del derecho no implicard la
clausura de los tramites, lo que asi se declarard por resolucién fundada. En este caso, se
proseguirdn las actuaciones hasta que recaiga la decision pertinente, la cual podrd beneficiar
incluso a quienes hubieren desistido.

TITULO I1X: PROCEDIMIENTOS DE IMPUGNACION.
Capitulo Primero: Impugnaciones que no son recursos.
ARTICULO 105° Queja por defectos de tramitacién.

Podrd ocurrirse en queja ante el inmediato superior jerdrquico contra los defectos de
framitacion e incumplimiento de los plazos legales o reglamentarios en que se incurriere
durante el procedimiento y siempre que tales plazos no se refieran a los fijados para la
resolucién de recursos.

La queja se resolverd dentro de los cinco dias, sin otra sustanciacién que el informe
circunstanciado que se requerird si fuere necesario. En ningin caso se suspenderd la
tframitacion del procedimiento en que se haya producido vy la resolucidn serd irrecurrible;
debiendo si correspondiere deslindarse las eventuales responsabilidades administratfivas
comprometidas.

ARTICULO 106°: Rectificacién de errores materiales.

En cualguier momento podrdn rectificarse los errores materiales o de hecho vy los
aritméticos, siempre que la enmienda no altere lo sustancial del acto o decisiéon.

La rectificacién serd dictada por el mismo érgano que dictd el acto rectificado, salvo
en relacion con actos emanados del Consejo Superior o de los Consejos Directivos, en cuyo
caso serd resuelta por la Presidencia o el Decanato, respectivamente.

ARTICULO 107°: Peticién aclaratoria.

Dentro de los cinco dias computados desde la notificacion del acto definitivo podrd
la parte pedir aclaratoria cuando exista contradiccidon en su parte dispositiva, o entre su
motivacién y la parte dispositiva o para suplir cualquier omisién sobre alguna o algunas de las
peticiones o cuestiones planteadas. La aclaratoria deberd resolverse dentro del plazo de
cinco dias.
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La resolucién aclaratoria serd dictada por el mismo érgano que dictd el acto respecto
del cual se hubiera pedido, salvo en relacién con actos emanados del Consejo Superior o de
los Consejos Directivos, en cuyo caso serd resuelta por la Presidencia o el Decanato,
respectivamente; siempre que no hubiera habido omision sobre cuestiones planteadas. En
este Ultimo supuesto, serd resuelta por el érgano emisor del acto originario.

ARTICULO 108°: Reclamo directo contra reglamentos.

Cuando el acto de alcance general reglamentario afecte o pueda afectar en forma
cierta e inminente derechos o intereses tutelados por el ordenamiento, podrdn las personas
gue se consideren afectadas deducir el reclamo previsto en el articulo 24°, inc. a, del decreto
— ley 19.549/72 ante el érgano emisor del acto impugnado, que serd competente para
resolverlo. La denegatoria expresa del reclamo solo serd recurrible por via de apelacién o
jerdrquica, segun corresponda en los términos de este régimen.

Respecto de los actos de alcance general no reglamentarios dictados en
procedimientos especiales, regird lo dispuesto en el articulo 111°,

ARTICULO 109°: Denuncia de ilegitimidad.

Perdido el derecho a recurrir un acto por vencimiento del plazo, la denuncia de
ilegitimidad prevista en el articulo 43°, inciso h, podrd ser tratada por el érgano que hubiera
debido resolver el recurso, salvo que éste dispusiere lo contrario por motivos de seguridad
juridica o que, por estar excedidas razonables pautas temporales (las que en ningun caso
podrdn exceder ciento ochenta dias desde la fecha de notfificacion del acto), se entienda
que medidé abandono voluntario del derecho.

Capitulo Segundo: Recursos en general.

ARTICULO 110° Objeto del recurso.

Los actos administrativos de alcance particular, asi como los de alcance general
reglamentarios a los que la autoridad les hubiera dado o comenzado a dar aplicacion, y los
no reglamentarios dictados en procedimientos especiales de concurrencia, podrdn ser
impugnados por medio de recursos administrativos en los casos y con el alcance previstos en
el presente régimen o el que, en su caso, regulen las normas de procedimiento especial.

No serd admisible el planteo que, como reclamo, tenga por objeto la impugnacién de
un acto que deba realizarse como recurso. En tal caso, se lo recdlificard de oficio, como
corresponda segun este régimen.

Salvo norma expresa en contrario, los recursos podrdn fundarse en consideraciones de
juridicidad o de oportunidad, mérito o conveniencia. Podrd ampliarse la fundamentacion de
los recursos deducidos en término, en cualquier momento antes de la resolucion.

ARTICULO 111°: Actos generales no reglamentarios en procedimientos especiales.

Cuando las normas regulatorias de procedimientos especiales los estructuren sobre la
base de etapas sucesivas con plazos preclusivos, los actos de alcance general no
reglamentarios que den apertura a cada una de las etapas, sélo podrdn impugnarse por las
formas y en los plazos regulados para los recursos contra actos particulares, y no serd de
aplicaciéon el reclamo directo contra reglamentos.
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En tales supuestos los plazos recursivos comenzardn a contar desde la publicacién que
el procedimiento especial previera, la que surtird idénticos efectos que una notificacién
vdlidamente diligenciada.

ARTICULO 112°: Actos preparatorios.

Las medidas preparatorias de decisiones administrativas, inclusive informes vy
dictdmenes, aunque sean de requerimiento obligatorio y efecto vinculante para la
Universidad, no son recurribles, salvo que una norma expresa lo autorice.

ARTICULO 113°: Legitimacién.

Los recursos administrativos podrdn ser deducidos por quienes aleguen un derecho o
interés tutelado por el ordenamiento, sin perjuicio de lo normado en el articulo 9°, segundo
pdrrafo.

Los érganos subordinados por relaciéon jerdrquica no podrdn recurrir los actos del
superior, a excepcidn de lo previsto por el articulo 56°, inciso 5, del Estatuto Universitario. Las
personas que formen parte de la comunidad universitaria podrdn hacerlo en defensa de un
derecho o interés propio.

ARTICULO 114°: Organo competente.

Serdn competentes para resolver los recursos administrativos contra actos de alcance
particular, los érganos que se indican al regularse en particular cada uno de aquellos o los
que por norma especial se sefalen. Si se tfratara de actos dictados en aplicacién de otfros de
alcance general, serd competente el érgano que dictd la norma general, sin perjuicio de la
presentacion del recurso ante la autoridad que hubiera dictado el acto de aplicacién.

ARTICULO 115°: Vista: suspensién de plazos.

Si alos efectos de articular un recurso administrativo, la parte solicitara tomar vista de
las actuaciones, quedard automdticamente suspendido el plazo para recurrir desde que se
formule el pedido y por el tiempo que se conceda al efecto, de conformidad con lo normado
por los articulos 38°, 39° y 40° de este régimen.

ARTICULO 116° Formalidades: subsanacién y recalificacién.

La presentacion de los recursos administrativos deberd ajustarse a las formalidades y
recaudos previstos en los Titulos Il y Il de la presente ordenanza en lo que fuere pertinente,
indicdndose, ademds, de manera concreta, la conducta o acto que se estimare como
legitima para los derechos o intereses de quien recurra. Advertida alguna deficiencia formal,
la parte recurrente serd intimada a subsanarla dentro del término perentorio que se fije, bajo
apercibimiento de desestimarse el recurso.

Los recursos deberdn proveerse y resolverse de conformidad con este régimen,
cualquiera sea la denominacién que les hubiera dado quien los formule, cuando resulte
indudable la impugnaciéon del acto administrativo.

ARTICULO 117°: Prueba.

Podrd disponerse, de oficio o a pedido de parte, la produccién de prueba cuando se

estimare que los elementos reunidos en las actuaciones no son suficiente para resolver el
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recurso. La competencia para las cuestiones de prueba en los recursos serd la que
corresponda a la jurisdicciéon del érgano que deba resolver el recurso de que se trate.

Producida la prueba se dard vista por cinco dias a la parte y al érgano emisor del acto
recurrido si se estimare pertinente, a los mismos fines y bajo las formas del articulo 67° de este
régimen. Si no se presentare alegato, se tendrd por decaido el derecho.

Por lo demds, serdn de aplicacién, en cuanto fueran compatibles, las normas del Titulo
VI de esta Ordenanza.

ARTICULO 118°: Resolucién: actos de alcance particular.

Al resolver un recurso, el érgano competente podrd limitarse a desestimarlo, o a
ratificar o confirmar el acto de alcance particular impugnado si ello correspondiere; o bien
aceptarlo, revocando, modificando o sustituyendo el acto, sin perjuicio de los derechos de
terceras personas. Cuando la especial naturaleza del caso asilo aconsejare, podrd el érgano
de alzada revocar el acto recurrido, ordenando devolver las actuaciones al inferior para que
dicte nuevo acto con arreglo a los criterios del superior.

ARTICULO 119°: Derogacion de actos de alcance general.

Los actos de alcance general podrdn ser derogados, total o parcialmente, y
reemplazados por otros, de oficio o a peticidn de parte y aun mediante recurso en los casos
en gue éste fuere procedente. Todo ello sin perjuicio de los derechos adquiridos al amparo
de las normas anteriores.

ARTICULO 120° Vencimiento del plazo para resolver.

Vencido el plazo para resolver un recurso sin que se hubiera notificado el acto que lo
resuelva, la parte podrd reputarlo denegado sin necesidad de interponer pronto despacho.

ARTICULO 121°: Agotamiento de la via universitaria.

No son recurribles en sede universitaria las resoluciones definitivas dictadas por el
Consejo Superior, por la Junta Electoral General, ni aquellas previstas con ese cardcter por
otras ordenanzas.

En caso previsto en el articulo 56°, inciso 5) del Estatuto Universitario, la via se agota con
la resolucién adoptada por la Asamblea Universitaria.

Ninguna decisién universitaria serd recurrible ante o para ante autoridad administrativa
alguna externa a la Universidad.

Capitulo Tercero: Recursos en particular.
ARTICULO 122°: Recurso de reconsideracién: Objeto.

Las partes podrdn interponer recurso de reconsideracion contra todo acto
administrativo definitivo o que impida totalmente la tramitacidén del reclamo o pretensidon
deducida en el procedimiento, y contra los interlocutorios o de mero trdmite que lesionen un
derecho o interés tutelado, salvo el que resuelva un recurso de apelacién o jerdrquico.

ARTICULO 123°: Reconsideracién: tramite.
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Deberd interponerse dentro de los diez dias de notificado el acto ante el mismo érgano
que lo dictd, el cual serd competente para resolver.

La autoridad que hubiere dictado el acto, resolverd el recurso de reconsideracion
dentro de los veinte dias computados desde su interposicion, o en su caso de la presentacién
del alegato o del vencimiento del plazo para hacerlo, si se hubiere recibido prueba.

Si elrecurso de reconsideracién no fuere resuelto dentro del plazo fijado, la parte podrd
reputarlo rechazado tdcitamente.

ARTICULO 124°: Reconsideracién contra actos delegados.

Si el acto hubiere sido dictado por delegacién, el recurso de reconsideraciéon serd
resuelto por el érgano delegado sin perjuicio del derecho de avocacioén del delegante. Si la
delegacién hubiere cesado al tiempo de deducirse el recurso, éste serd resuelto por el
delegante.

ARTICULO 125°: Reconsideracién: efectos subsidiarios.

El recurso de reconsideracion contra actos definitivos o asimilables a ellos, lleva el
recurso de apelacion o jerdrquico, segun corresponda, en subsidio. Cuando expresa o
tdcitamente hubiera sido rechazada la reconsideraciéon, las actuaciones deberdn ser
elevadas en el término de cinco dias de oficio o a peticién de parte segiun que hubiere
recaido o no resolucién denegatoria expresa.

Una vez recibidas las actuaciones por el superior se le notificard a la parte recurrente
que podrd mejorar o ampliar los fundamentos del recurso con arreglo a lo dispuesto en el
articulo 110°, Ultimo parrafo, del presente.

ARTICULO 126°: Recurso de apelacién: actos recurribles.

Podrd interponerse recurso de apelacién, dentro de los veinte dias de nofificado el
acto recurrido, contra todo acto definitivo o que impida totalmente la tramitacion del
reclamo o pretensidén deducida por la parte, que hubiera sido emitido por autoridades
superiores de las jurisdicciones universitarias o por las secretarias de la Presidencia.

ARTICULO 127°: Apelacién: érgano competente.

Serd competente para resolver el recurso de apelacién deducido en jurisdiccion de
las Facultades el Consejo Directivo que corresponda. En los demds supuestos, la competencia
serd de la Presidencia.

ARTICULO 128°: Apelacién: tramite.

Interpuesto el recurso ante el érgano emisor del acto recurrido, de oficio e
inmediatamente, se elevardn las actuaciones al érgano competente, que resolverd dentro
de los cuarenta dias computados desde su interposicidon, o en su caso de la presentacion del
alegato o del vencimiento del plazo para hacerlo, si se hubiere recibido prueba.

Una vez recibidas las actuaciones por el superior se le notificard a la parte recurrente
que podrd mejorar o ampliar los fundamentos del recurso con arreglo a lo dispuesto en el
articulo 110°, Ultimo pdrrafo, del presente.
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Si el recurso no fuere resuelto dentro del plazo fijado, la parte podrd reputarlo
rechazado técitamente.

ARTICULO 129°: Apelacion rechazada.

Rechazado, expresa o tdcitamente, el recurso de apelacion, la parte podrd interponer
recurso jerarquico.

ARTiICULO 130°: Recurso contra actos automdticos.

Contralos actos automdaticos previstos en el articulo 76° de este régimen, quien alegare
afectacion a sus derechos o intereses tutelados podrd recurrir, dentro del plazo de cinco dias,
ante la autoridad superior de la jurisdiccion, que deberd resolver en diez dias. Por lo demds,
se aplicard analégicamente lo previsto para el recurso de apelacion, pudiendo contra el
rechazo expreso o tdcito interponerse recurso de reconsideracion, de apelacion o jerdrquico,
segun corresponda.

ARTICULO 131°: Recurso jerdrquico: actos recurribles.

El recurso jerdrquico solo podrd interponerse contra actos administrativos definitivos o
gque impidan totalmente la framitacion del reclamo o pretensidon, emitidos por la Presidencia
o los Consejos Directivos de las Facultades. No serd necesario haber deducido previamente
ofros recursos; si se lo hubiere hecho no serd indispensable fundar nuevamente el jerdrquico.

ARTICULO 132°: Recurso jerdrquico: Contenido.

Bajo pena de ser denegado, el recurso deberd contener todas las impugnaciones y
alegaciones que se estimen convenientes. No podrd serintegrado por alegaciones posteriores
al vencimiento del plazo de interposicién.

ARTICULO 133°: Recurso jerdrquico: tramite.

El plazo de interposicidn del recurso jerdrquico serd de treinta dias desde la notificacion
del acto que pretenda recurrirse. Se presentard ante la Presidencia o Decanato en
representacion del Consejo Directivo, para ante el Consejo Superior.

Luego de verificar los requisitos de admisibilidad, la Presidencia o el Decanato en
representacion del Consejo Directivo, dentro de los diez dias de interpuesto, lo concederd o
denegard con nofificacion a la parte recurrente. Concedido que sea, se elevardn las
actuaciones a la Secretaria de Asuntos Juridico — Legales. Salvo los casos en que la Secretaria,
a su iniciativa o por indicacién expresa del Consejo Superior o su Comisién de Interpretacion
y Reglamento, lo determine, no se admitirdn debates, pruebas ni nuevos escritos, excepto la
ampliacién de fundamentos que corresponda en caso de recurso deducido en subsidio del
de reconsideracién. Las decisiones adoptadas en esta materia por la Secretaria serdn
irrecurribles. Con el dictamen previo del servicio juridico, pasard a Junta Ejecutiva.

El recurso jerdrquico deberd resolverse dentro los 60 dias de interpuesto, salvo que
excepcionalmente se habilitaren pruebas, debates o nuevos escritos; en cuyo caso se
suspenderd el cédmputo de tal plazo por el tiempo que se fije para tframitarlos.

ARTICULO 134°: Recurso de hecho por jerdrquico denegado.
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Cuando la Presidencia o los Decanatos denieguen la concesidn del recurso, o
retarden su pronunciamiento por encima del plazo previsto para ello, la parte interesada
podrd recurrir de hecho ante el Consejo Superior dentro de los diez dias de la notificacion o
del vencimiento del plazo mencionado.

ARTICULO 135° Recurso electoral: admisibilidad.

Las decisiones de las juntas electorales de las facultades y establecimientos de
pregrado, en el marco de las elecciones de claustros, solo serdn recurribles, en 48 horas de
notificadas, ante la junta emisora del acto, la que elevard de inmediato las actuaciones
completas a consideracion de la Junta Electoral General de la Universidad.

El recurso deberd expresar claramente su objeto, identidad y domicilio de quien lo
presente, con justificacion del cardcter que se invoque, individualizacidon de la decision
recurrida, demostracién de un gravamen concreto, actual y no derivado de la propia
actuacién del recurrente, asi como el momento y forma en que las cuestiones hubieran sido
por primera vez deducidas.

La Junta Electoral General podrd, si las circunstancias lo permitieren, intimar a la parte
recurrente para que en el plazo que prudencialmente se fijare subsane los defectos formales
del recurso.

ARTICULO 136°: Recurso electoral: tramite.

Salvo los casos en que la Secretaria Letrada de la Junta Electoral General, a su
iniciativa o por indicacion expresa de la Junta, lo determine, no se admitirdn debates, pruebas
ni nuevos escritos. Las decisiones adoptadas en esta materia por la Secretaria serdn
irrecurribles.

Sin mds trdmite que el informe que rendird previamente, por escrito o verbalmente en
la sesion respectiva, su Secretaria Letrada, la Junta Electoral General resolverd en 24 horas el
recurso en decision que agotard la via universitaria.

Serdn desestimados los recursos cuya resolucion en cualquier sentido, en atencidn a su
naturaleza y ala oportunidad en que fueran deducidos respecto de las instancias del proceso
electoral, pudiera generar un perjuicio institucional irreparable.

Serd de aplicacion supletoria lo normado por el articulo 134°.

TITULO X: NORMAS COMPLEMENTARIAS Y DE APLICACION

ARTICULO 137°: La Presidencia podrd dictar las reglamentaciones, integrales o parciales, que
convengan a la mejor aplicacion de las normas y principios contenidos en esta Ordenanza.

ARTICULO 138°: La presente ordenanza se aplicard a los procedimientos en trdmite desde el
dia en que comience aregir.

ARTICULO 139°: Lo normado en el articulo 72° no implica pronunciamiento sobre la eventual
aplicabilidad, validez o constitucionalidad de lo normado por el articulo 17°, quinto pdrrafo,
in fine, del decreto —ley 19.549/72, reformado por Ley 27.742.

A 50 aios del Golpe. Educacion Publica y Democracia siempre.



=y

\ UNIVERSIDAD
NACIONAL
DE LA PLATA

CONSEJO SUPERIOR

ARTICULO 140°: Modificase el inciso c¢) del articulo 6° de la Ordenanza 278, el que quedard
redactado de la siguiente forma:

“c) Los recursos interpuestos contra las decisiones de las Juntas Electorales de las Facultades
y Establecimientos del Sistema de Pregrado Universitario, de conformidad con lo normado por
Ordenanza 101".

ARTICULO 141°: Modificase el articulo 30° de la Ordenanza 179 que quedard redactado de la
siguiente forma:

“Contra la resolucién final del Consejo Directivo solo podrd interponerse recurso jerdrquico de
conformidad a la Ordenanza 101."”

ARTICULO 142°: Modificase el articulo 31° de la Ordenanza 179 gue quedard redactado de la
siguiente forma:

“El recurso tramitard de acuerdo a lo normado por Ordenanza 101",

ARTICULO 143°: Modificase el articulo 13° de la Ordenanza 262 que quedard redactado de la
siguiente forma:

“Contra el acto final de la autoridad competente los aspirantes podrdn recurrir en los términos
de la Ordenanza 101.”

ARTICULO 144°: El presente régimen entrard en vigor a los treinta dias de su publicacién. Sin
perjuicio de su debida publicacién, las autoridades universitarias dardn la mds amplia difusion
de este texto, desde su sancion, a la comunidad universitaria asi como a personas ajenas a la
misma que pudieren vincularse con ella.
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