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El SIU GUARANI es un sistema de informacién que administra todas las actividades
académicas de la universidad vy las distintas facultades, sostiene la informacidn de los
alumnos desde su ingreso hasta la obtencion de sus titulos. A su vez este sistema es
una herramienta que sirve para los Docentes de la casa, los cuales pueden acceder a él
y administrar desde alli la informaciéon de sus alumnos.

Desde Mayo de 2018 esta habilitada la carga de informacién sobre la aprobacién de
cursadas  (tedrico-practicas, promociones, cursos especiales, seminarios,
contrasemestres) y exdmenes finales a través del Siu Guarani.

El objetivo de esta implementacion es acelerar el proceso de carga de notas tanto para
el alumno como para el docente.

ACLARACION IMPORTANTE: Todos los docentes que estén asociados en las distintas
materias (titulares, adjuntos, JAD, auxiliares), tanto para cursadas como para finales

podran cargar notas al sistema. Por este motivo las catedras deberan definir
internamente los docentes que podran realizar esta tarea.
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PASO DE NOTAS DE CURSADAS Y FINALES AL SIU GUARANI

1-INGRESO AL SISTEMA:

Todos los docentes deberan estar registrados en el sistema por la Direccidn de Ensefianza
(Dpto de Alumnos) en donde se les solicitard datos personales como por ejemplo: Direccion,
teléfono, e-mail, etc.

El e-mail registrado es indispensable ya que el sistema enviard automaticamente un link para
restablecer o generar la contrasefia.

Para el ingreso el sistema deberan ir a la pagina https://www.guarani-economicas.unlp.edu.ar
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Fechas de examen Validador de Certificados Horarios de Cursadas Mesa de Ayuda

Ingresa tus datos SIU Guarani

Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son:

SIU GUARANI
Facultad de Ciencias Economicas

Usuario

« Inscribirte a materias y examenes

« Consultar el plan de tu carrera

« Consultar tu historia académica
Clave « Actualizar tus datos personales.

« Recibir alertas sobre periodos de inscripcién o vencimit de exa finales.
i “".“-::-?ﬂ

—_— 09:21
[ s1u-Guarani.Siste.. (@) Guarani- Acceso-.. = Guarani economica.. SIU-Guarani. Siste.. I} Documento! - Mic... 0 B

ES  6/3/2018

USUARIO: deberan ingresar la letra “D” en mayuscula seguida, sin espacio, del N2 de DNI sin
puntos.

EJ: D12345645

CONTRASENA: Para los que no poseen contrasefia, se olvidaron la misma, o son nuevos
usuarios del Siu deberan hacer click en la opcién “¢ Olvidaste tu contrasefia?, ¢s0s nuevo y


https://www.guarani-economicas.unlp.edu.ar/
https://www.guarani-economicas.unlp.edu.ar/acceso/recuperar
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todavia no la tenés?” y el sistema enviara un correo electrénico al e-mail registrado y con un

link deberan seguir los pasos que la pagina les solicita. (puede llegar como correo spam o
correo no deseado).

Cualquier duda o consulta comunicarse a la Direccidén de ensefianza al teléfono: 4232618 —
int:34 0 al 4236769 —int: 162 en el horario de 8 a 18 hs.

2- CARGA DE NOTAS DE CURSADAS

Para comenzar la carga de notas hacer click en la pestafia “Cursadas” se desplegard un menu
de opciones, click en “Carga de notas a comisiones”

| Guarani - Carga de not= X e - X
< C | @ Seguro | https://guarani29-testing.guarani.cespi.unip.edu.ar/economicas293/cursada o V¥
\ D40 2 NOMBRES114439 APELLIDO114439 ~
U GUARAN UNIVERSIDAD
TEST de Ciencias Economicas NACIONAL
7/ DE LA PLATA

Cursadas ~ Examenes ~ Parciales Asistencias Reportes ~ Tramites ~ Perfil: Docente ~
Resumen de cursadas
(PR NEEER LIS omisiones
Agenda de cursadas
Inscripciones a cursadas
Arioide cirsadas Comisién Aiio académico Periodo lectivo
Actas de promocion . 5 S

[ADOS CONTABLES) (30640) 1.curs especial 2018 1° cuatrimestre

Agenda de clases
Informe de discapacidad

Bandas Horarias
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A continuacidn apareceran las materias y las comisiones que estaran habilitadas para el paso
de notas:


https://www.guarani-economicas.unlp.edu.ar/acceso/recuperar
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Reportes ~ Trémites ~ Perfil: Docente ~
Carga de notas a comisiones

Lista de actas abiertas

Acta Materia Comisién Afio académico Periodo lectivo
14267 CONTABILIDAD lil (ESTADOS CONTABLES) (30640) 1.curs especial 2018 1° cuatrimestre

undefined Kb 4 208Mb @) 0 @ 0 {9 o511
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Hacer click en la materia y se abrira el listado de alumnos para comenzar la carga.

W Guarani - Carga de nota: X

e = X
& C | & Seguro | https;//guarani29-testing.guarani.cespi.unlp.edu.ar/econor cursada/edicio o ¥r
Exdis pasa | s | e | Pt Docents =

Kl Carga de notas a comisiones

CONTABILIDAD lIl (ESTADOS CONTABLES) (30640)

iEDetalles  FAutocompletar

Una vez guardadas, las notas ingresadas no podran ser modificadas por autogestion debido a que seran incluidas en el cierre parcial de actas de
cursadas.
Para poder hacer una modificacion posterior debera realizarse por la interfaz de Gestién en la operacion "Modifi

de notas de di
autorizadas por el docente (cur00044)

Completar

Busqueda de alumnos por apellido ir j

Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicion Nota Resultado
APELLIDO683521, NOMBRES683521 # .
- v||([- v Sin nota
Legajo: 42754/8
APELLIDO1072903, NOMBRES1072903 # .
PR L vll- v Sin nota
Legajo: 59344/9
APELLIDO1096968, NOMBRES 1096968 #
N - 5 vl- ; Sin nota
Legajo: 60437/0
APELLIDO1146628, NOMBRES 1146628 # g
= - v|l|- v Sin nota
Legajo: 62070/6
APELLIDO1220353, NOMBRES 1220353 # .
- s v|||- ¥ Sin nota
Legajo: 64164/9
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Para comenzar deberan cargar en primera instancia la fecha, esta es obligatoria, y no podra ser
posterior a la fecha de carga.

Se puede hacer de dos maneras: individual por alumno o de manera colectiva.
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Para hacerlo individualmente, deberan hacer click en la celda donde aparece la fecha de cada
alumno y se desplegara un calendario.

W/ Guarani - Carga de not= X e — X
<« C | @ Seguro | https://guarani29-testing.guarani.cespi.unip.edu.ar/ec 4 o ¥

Comple!

Busqueda de alumnos por apellido

Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicion Nota Resultado
APELLID0O683521, NOMBRES683521 #

Legajo: 42754/8 | - )= v Sin nota
APELLIDO1072903, NOMBRES1072903 #¢ { arzo 2018 J . . Sriot
Legajo: 5934419 = e
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

APELLIDO1096968, NOMBRES1096968 # . = T
Legajo: 60437/0 i 2| 3l 4 E

APELLIDO1146628, NOMBRES 1146628 # Sjtefl 7|8 9| 101 = v Sin nota
Legajo: 62070/6 12 13 14| 15 16 17 18

APELLIDO1220353, NOMBRES1220353 # e T e = = Sna
Legajo: 64164/9 ~

26 27 28 29 30 31

APELLIDO1241601, NOMBRES1241601 #¢ - = —
Legajo: 65674/6 :

APELLIDO1385219, NOMBRES 1385219 # = = Sinnota
Legajo: 69391/4 -

APELLIDO1379591, NOMBRES 1379591 # . . Sianiia
Legajo: 69849/1 = -

APELLIDO1488899, NOMBRES 1488899 # > > ——
Legajo: 71039/0 =

APELLIDO1520898, NOMBRES1520898 # - - I
Legajo: 73120/9 =

APELLIDO1501958, NOMBRES1501958 # = - S

Legajo: 7379

undefined Kb 451Mb @) 0 @m0 3 31515

Guarani economi Documentol - Mi

Para hacerlo de manera colectiva, deberan hacer click en “Autocompletar” en el margen
superior derecho y seleccionar la opcién que quieran cargar masivamente. Las opciones son:
Fecha — Asistencia —Nota — Condicion.

W Guarani - Carga de notz: X e - X
&« C | @ Seguro | https://guarani29-testing.guarani.cespi.unlp.edu.ar/econo irsada/edicion/02 or ¥
Kl Carga de notas a comisiones -

CONTABILIDAD lil (ESTADOS CONTABLES) (30640) i=Detalles  FAutocompletar

Autocompletar

Nota v @ Completar s6lo vacios = & Completar Deshace = Limpiar

Asistencia . ; - 2 s > .

feta 3s notas no podran ser por debido a que seran incluidas en el cierre parcial de actas de
Condicion

+arerpoasr meerane modificacion posterior debera realizarse por la interfaz de Gestion en la operacién ‘Modificacién de notas de cursadas
autorizadas por el docente (cur00044)’

Completar

Blisqueda de alumnos por apellido

Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicién Nota Resultado
APELLIDO683521, NOMBRES683521 #¢
" c vz v Sin nota
Legajo: 42754/8
APELLIDO1072903, NOMBRES 1072903 #
v)|[= v Sin nota
Legajo: 59344/
APELLIDO1096968, NOMBRES 1096968 # .
Z ¥)I[= v Sin nota
Legajo: 60437/0
APELLIDO1146628, NOMBRES 1146628 #
|- v Sin nota

Legajo: 62070/6
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En cuanto a la columna ASISTENCIA, no es obligatoria. De todos modos el sistema permite
realizar una carga manual o masiva (de forma similar a la carga de la fecha)

En la columna CONDICION (Obligatoria) el sistema cuenta con las siguientes opciones: “Regular
- Promociond — Insuficiente — Abandond — Libre”

e Laopcion “promociond” solamente aparecera para las materias que dicten bajo ese
régimen (promociones — cursos especiales — seminarios y materias del ciclo

L
propedéutico)
W Guarani - Carga de nota: X e = X
< C | @ Seguro | https://guarani29-testing.guarani.cespi.unlp.edu.ar/economicas293/cursada/edicion/022efd9389cc0195e8bca87c4698 143101633964 or Y| @
AUIOCOmpIeI&I’ -
Fecha v @i Completar solo vacios | @ Completar | Desha = Limpiar

Una vez guardadas, las notas ingresadas no podrén ser modificadas por autogestion debido a que serdn incluidas en el cierre parcial de actas de
cursadas.

Para poder hacer una modificacion posterior deberd realizarse por la interfaz de Gestién en la operacion ‘Modificacion de notas de cursadas
autorizadas por el docente (cur00044)"

Completar
Busqueda de alumnos por apellido =3
Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicién Nota Resultado
APELLIDO683521, NOMBRES683521 # _
b 06/0312018 % 2 (-
e —
APELLIDO1072903, NOMBRES 1072903 # Re
whiei 8 3 Sin nota
Legajo: 59344/9 Promociond
APELLIDO1096968, NOMBRES1096968 # Jmucients;
Peadionbotsin Abandond : v Sin nota
i S Libre
APELLIDO1146628, NOMBRES 1146628 #
S Sin nota
Legajo: 62070/6
APELLIDO1220353, NOMBRES 1220353 #
. Sin nota
Legajo: 64164/9
APELLIDO1241601, NOMBRES 1241601 #
it Sin nota
Legajo: 65674/6
APELLIDO1385219, NOMBRES1385219 #
- . v\ Sinnota
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Al seleccionar una de las cinco opciones en la columna “Condicidn” se completara
automaticamente la columna “Resultado”.

En la columna “Nota” el docente deberd cargar la escala numérica correspondiente.

ACLARACION IMPORTANTE: Cuando finalicen el proceso de carga deberan hacer click en el
botdn “Guardar” (margen superior derecho). Una vez guardados los cambios NO se podran
modificar las notas cargadas, como dice la leyenda en la parte superior de la pantalla.

Para realizar alguna modificacidn deberan comunicarse o dirigirse al departamento de
alumnos.

CIERRE DE ACTAS: Una vez que finalicen con la dltima instancia de evaluacidn, carga de notas y
que todos los alumnos de las actas tengan una condicidn (aprobado, promocionado,
desaprobado, ausente o abandono) deberan enviar un mail a
alumnos.cursadasyfinales@econo.unlp.edu.ar para informar que ya se puede proceder al cierre
de las mismas.
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. Es importante aclarar que los espacios que dejen en blanco en las actas el sistema los
considerara por defecto como “AUSENTES”

3- CARGA DE NOTAS DE EXAMENES FINALES

Para comenzar la carga de notas hacer click en la pestaiia “Exdmenes” se desplegard un menu
de opciones, click en “Carga de notas de examenes”

Guarani - Carga de nota- X

&« C | @ Seguro | https;//guarani29-testing.guarani.cespi.unip.edu.ar,
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TEST de Ciencias Economicas

Cursadas v Exdmenes~  Parciales  Asistencias  Reportes ~

Trémites ~ Perfil: Docente ~
Carga de notas de exdmenes
Carga de Agenda de examenes
Inscripciones a examenes
Lista de act| Actas de examenes
Acta  Materi 'Mforme de discapacidad Fecha Hora Mesa Tumo Aiio académico
CONTABILIDAD il (ESTADOS CONTABLES) 19/0212018 0800 A Febrero 2018 2018
CONTABILIDAD IIl (ESTADOS CONTABLES) 09032018  16:00 tresamoyos  Febrero Tres Arroyos 2018
CONTABILIDAD Ill (ESTADOS CONTABLES) 190032018  08:00 A Marzo 2018 2018

undefined Kb ¢ 223Mb @) 0 @ 0 T3 04s9s
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A continuacidn apareceran las materias que estaran habilitadas para el paso de notas:
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Carga de notas de examen

SIU GUARANI
TEST de Ciencias Economicas

Lista de actas abiertas

Acta Materia Fecha Hora  Mesa Turno Aiio académico
CONTABILIDAD lil (ESTADOS CONTABLES) 19/02/2018 08:00 A Febrero 2018 2018
CONTABILIDAD lil (ESTADOS CONTABLES) 09/03/2018 16:00  tres arroyos Febrero Tres Arroyos 2018
CONTABILIDAD lil (ESTADOS CONTABLES) 19/03/2018 0800 A Marzo 2018 2018
© @ 8 M2 |=o undefined Kb 223Mb ) 0 T oas9s
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Hacer click en la materia y se abrira el listado de alumnos para comenzar la carga.

W/ Guarani - Carga de not= X e = X
< C | ® https://guarani29-testing.guarani.cespi.unlp.edu.ar/economicas293/examen/ed 7 1 76b4 . a o v
Kl Carga de notas de examen -
CONTABILIDAD Il (ESTADOS CONTABLES) (30640) - 19/02/2018 iEDetalles  FAutocompletar
Completar
Busqueda de alumnos por apellido
Fecha de
Alumno Documento examen Condicién  Nota Resultado  Concepto
APELLIDO1044482, NOMBRES 1044482 ONI29839210 | (15/02/2018] REGULAR [ T Aienis
Legajo: 58193/8
APELLIDO1150471, NOMBRES 1150471
e ¢ DNI 23200121  [19/02/2018 | REGULAR |- v| Ausente
Legajo: 621937
APELLIDO1400834, NOMBRES 1400834
- DNI 33512097 19/02/2018 | REGULAR - v | Ausente
Legajo: 69852/8
APELLIDO1442561, NOMBRES 1442561
ELLIDOT442561, NOMBRES1 442 DNI 34169801  [19/02/2018 | REGULAR - v Ausente
Legajo: 70889/6
APELLIDO1 NOMBRES 15050
g NOMBRES 1505026 DNI34671021  [19/02/2018| REGULAR [ v Ausente
Legajo: 72928/0
APELLIDO1511169, NOMBRES 151116
ELHDOTSLIG3NOMBRES 23109 DNI 34968675  19/02/2018 | REGULAR |- v| Ausente
Legajo: 72999/6
PELLIDO154 MBRES154
ARELIDG1345990 NOMBRES 145090 DNI 33955165  19/02/2018 | REGULAR |- v| Ausente
Legajo: 73435/6
PELLI 4, NOMBRES 1536264
eI NOMER ST 3520 DNI 35034434  [19/02/2018 | REGULAR |- v| Ausente
Legajo: 74108/7
PELLI A 1584904
APELLDOISHA04, NOMBRES150490 DNI35342914  [19/02/2018 | LIBRE = v| Ausente
Legajo: 7525472
© @ 8 Mo EO undefined Kb 4 3.92Mb @) 0 @ 0 T 28265

1U-Guaran. Siste... @) Guarani - Carga de ... SIU-Guarani.

La columna que se debe completar es la de “Nota”, de esta manera automdticamente se vaa
completar la columna “Resultado” (Aprobado — Desaprobado — Ausente) y la columna
“Concepto” (Aplazado — Suficiente — Bueno — Distinguido — Sobresaliente, segun la escala de
notas).

La “fecha” que aparece es la fecha en la que se toma el examen, ésta no se modifica.
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La “Condicién” es cdmo el alumno se anota para rendir (Regular o Libre), ésta ya aparece de
forma automatica y tampoco se modifica.

En la carga de Examenes finales también esta la opcién de “Autocompletar” en el margen
superior derecho de la pantalla.

4

CIERRE DE ACTAS: Una vez que finalicen con la carga de notas deberan clickear en “Guardar”.
Para la carga de notas de examenes finales el sistema les permite realizar todas las
modificaciones que quisieran y guardar cada una de ellas.

Una vez que tengan las actas con las notas definitivas deberan enviar un mail a
alumnos.cursadasyfinales@econo.unlp.edu.ar para informar que ya se puede proceder al

cierre de éstas. Luego, deberan acercarse al Depto. de alumnos a firmar las actas
correspondientes.
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